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EDITAL
Modalidade: PREGAO ELETRONICO N° 035/2021
Protocolo: SEI. EMDEC.2021.00001996-59
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL
Objeto: Contratagdao de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizagdo de
documentos, custodia de documentos, fornecimento de tecnologia em Gestao Eletronica
de Documentos (GED)/Gerenciador de Contelido Empresarial (ECM), méo de obra
especializada em equipamentos para gestdo de informagoes e do acervo documental da
Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas - EMDEC.
Recebimento das Propostas de Pregos, da Documentacéo de Habilitagao e Sesséo Publica do Pregao:
O inicio de acolhimento das propostas ocorrera: as 09h00 min do dia 25/10/2021.
O limite para envio das propostas comerciais sera até: as 09h00 min do dia 03/11/2021.
A abertura das propostas ocorrera: as 09h00 min do dia 03/11/2021.
O inicio da sessao de disputa de pregos ocorrera: as 09h30 min do dia 03/11/2021.
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EDITAL
PREGAO n° 035/2021

PROTOCOLO n° SEI. EMDEC.2021.00001996-59
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

TIPO MENOR PREGO GLOBAL
REGIME DE EXECUGAO: PARCELADO

1. PREAMBULO:

1.1. A EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A, empresa de economia mista
municipal com sede nesta cidade de Campinas/SP, torna publico, para conhecimento de quantos possam se
interessar que fara realizar licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, pelo critério de julgamento de
menor pre¢o global, objetivando a contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de
digitalizagdo de documentos, custodia de documentos, fornecimento de tecnologia em Gestao
Eletronica de Documentos (GED)/Gerenciador de Contetido Empresarial (ECM), mado de obra
especializada em equipamentos para gestdo de informagdes e do acervo documental da Empresa
Municipal de Desenvolvimento de Campinas — EMDEC, conforme condigdes e especificacdes constantes do
Anexo | - Termo de Referéncia.

1.2. O Pregao Eletronico sera realizado em sessdo publica no modo de disputa aberto, por meio da
internet, mediante condig6es de seguranga — criptografia e autenticagao em todas as suas fases.

1.3. Os trabalhos serdo conduzidos por empregado da EMDEC, denominado Agente de Licitacao,
mediante inser¢ao e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagbes-e”
constante da pagina eletrdnica do Banco do Brasil S/A.

1.4. Prazo de Inicio de acolhimento das propostas: 9h00min do dia 25/10/2021; Inicio da sessdo de disputa de
precos: 9h30min do dia 03/11/2021. Obs.1: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia (DF).

1.5. A licitag8o sera processada e julgada em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n° 10.520/02,
dos Decretos Municipais n° 14.218/03 e 14.602/04, Lei Municipal n® 15963/2020, da Lei Federal n® 13.303/2016,
Lei Complementar n° 123/06, Lei Complementar n° 147/14, Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMDEC,
bem como pelas deste edital e de seus anexos.

1.6. AS PROPONENTES DEVERAO EXAMINAR CUIDADOSAMENTE AS CONDIGOES DO OBJETO DESTE
EDITAL, DANDO ESPECIAL ATENGAO AS PENALIDADES ESTABELECIDAS PARA 0OS CASOS DE
DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS, FICANDO CIENTES DE QUE A EMDEC
APLICARA AS SANGOES PREVISTAS, OBEDECIDO O DISPOSTO NO ART. 83, DA LEI FEDERAL N°
13.303/2016 COM SUAS ALTERAGOES.

2. OBJETO:

2.1. Este Edital tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
digitalizagao de documentos, custodia de documentos, fornecimento de tecnologia em Gestao Eletronica
de Documentos (GED)/Gerenciador de Conteudo Empresarial (ECM), mao de obra especializada em
equipamentos para gestdo de informacdes e do acervo documental da Empresa Municipal de
Desenvolvimento de Campinas — EMDEC, de acordo com as condicbes e especificagdes completas
constantes do Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital, as quais deverdo ser rigorosamente obedecidas.
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2.2. No Anexo | - Termo de Referéncia e na minuta do contrato (Anexo lll) estao fixadas as condi¢des da
prestacao de servigos.

3. VIGENCIA DO CONTRATO, PREGO MAXIMO ADMITIDO E RECURSOS FINANCEIROS :

3.1. A vigéncia do Contrato a ser firmado com a Proponente Vencedora sera de 24 (vinte e quatro) meses,
contados a partir da data da publicagéo do extrato no Diario Oficial do Municipio, conforme Minuta constante do
Anexo lll, de acordo com a legislagéo vigente.

3.2. A presente licitagao é do tipo menor prego global.

3.3. O pre¢o maximo admitido para o presente processo € sigiloso.

3.4. As despesas oneraréo 0s recursos orcamentarios e financeiros, reservados conforme conta contabil 4212,
conta financeira 2212, centro de custo 563003 e a fonte de recurso transito.

4. CONDIGOES E RESTRIGOES DE PARTICIPAGAO:

4.1. DAS CONDICOES:

4.1.1. Poderao participar deste Pregdo as empresas que:

a) Atendam a todas as exigéncias deste Edital, inclusive quanto & documentacdo constante deste
instrumento e seus anexos;

b) Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;

c¢) Estejam previamente credenciadas perante o provedor do sistema eletronico, Banco do Brasil
S/A

4.2. DAS RESTRICOES:

4.2.1. Sera vedada a participagao de empresas:

a) Declaradas inidéneas por érgéo da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, sem que
tenham sido promovidas suas reabilitagdes perante o 6rgdo em questao;

b) Com a faléncia decretada;’

c) Direta ou Indiretamente suspensas temporariamente de licitar e/ou impedidas de contratar com a
Administragao Publica Municipal Direta ou Indireta, nos termos do inciso Il do artigo 87 da Lei Federal
n® 8.666/93, nos termos do art. 7° da Lei Federal n°10.520/02 e art. 83, inciso Ill da Lei Federal n°
13.303/2016;

d) Que se enquadrem nas vedagoes do artigo 38 da Lei Federal n° 13.303/2016;

e) Reunidas em consércio;

f) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei Federal n° 9.605/98;

g) Estrangeiras que néo funcionem no Pais.

1 «A vedagdo a participacdo na licitagio de empresas “que estejam em processo de faléncia” e a exigéncia
de “certiddo negativa de pedido de faléncia” como requisito de qualificagdo econémico-financeira, na forma
exigida acabou sendo obstaculo a participacdo no procedimento licitatorio de empresas cuja faléncia ja tenha
sido decretada judicialmente, ndo havendo, portanto, amparo legal.” (TC 00023318.989.18-3)”.
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4.2.2. Nos termos do artigo 7° do Decreto Municipal n® 17.437 de 18/11/2011 é vedada a celebragéo
de contratos, convénios ou instrumentos equivalentes pela Administragao Publica municipal
direta e indireta com pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de
dire¢do, com vinculo de parentesco com agente politico ou Vereador.

4.3. A participagéo neste Pregdo implica no reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se submete
a todas as clausulas e condigbes do presente Edital, bem como as disposi¢cdes contidas nos Decretos Municipais
n° 14.218/03 e n° 14.602/04, Lei Federal n® 13.303/2016, Lei Federal n° 10.520/02, Lei Complementar n° 123/06,
Lei Complementar n® 147/14 e demais normas complementares, que disciplinam a presente licitagdo e
integrardo o ajuste correspondente.

5. CADERNO DE LICITAGAO:

5.1. O Processo Administrativo de Licitacdes e Contratos — PALC e o Caderno de Licitagdo composto de Edital e
Anexos poderéo ser consultado na EMDEC, no enderego constante do predmbulo, das 09h00min as 12h00min e
das 14h00min as 16h00min, mediante prévio agendamento pelo e-mail licitacoes@emdec.com.br até o Ultimo
dia util que anteceder a data designada para a abertura do certame. O Edital e Anexos poderdo ser obtidos em
formato eletrnico, na extenséo “PDF” (Edital e Anexos | a X), através de download do site da EMDEC, no
endereco www.emdec.com.br (clicando no link “Licitagdes” e em seguida “Agenda de Licitagdes”) ou solicitado
através do e-mail licitacoes@emdec.com.br e telefones: (19) 3772-1567, 3772-1583, 3772-1585.

5.1.1. Toda e qualquer informagdo posterior a publicagdo, tais como respostas a esclarecimentos,
prorrogagdes e revogacdes serdo disponibilizadas no site do Banco do Brasil S.A (www.licitacoes-
e.com.br) e no site da EMDEC (www.emdec.com.br), na lista de documentos do processo, sendo de
responsabilidade das licitantes acessa-las para obté-las.

6. INFORMAGOES:

6.1. As questdes técnicas ou juridicas relativas ao presente certame deverdo ser dirigidas ao Agente de
Licitagdes, formuladas por escrito, identificando claramente esta licitacdo e firmadas pelo representante legal
com poderes para tal e devem ser entregues, no endereco indicado no predmbulo deste instrumento, das
08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min, ou enviada através do e-mail licitacoes@emdec.com.br
devendo ser digitalizada com assinatura do representante legal, em até 03 (trés) dias Uteis antes da data de
recebimento das propostas.

6.1.1. As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente formal,
através dos numeros (19) 3772-1567, 3772-1583, 3772-1585 — Diviséo de Compras.

7. IMPUGNAGOES AO EDITAL:

7.1. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a8 EMDEC, quem néo o fizer em até 05 (cinco)
dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, nos termos do Art. 87, §1° da Lei Federal n°
13.303/2016.

7.1.1. As impugnagdes ao edital deverdo ser realizadas por meio de peticdo fundamentada, dirigida ao
Agente de Licitagdes e protocoladas na Diviséo de Compras, no enderego constante do predmbulo
deste instrumento, das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min, ou encaminhadas para
0 e-mail licitacoes@emdec.com.br , em conformidade com o previsto no item 6.1 deste Edital.

7.1.2. A impugnacao devera ser decidida no prazo de 03 (trés) dias Uteis e antes da abertura do certame.

7.1.3. Quando o acolhimento da impugnagdo implicar em alteragdo do Edital, capaz de afetar a
formulagdo das propostas, sera designada nova data para a realizagéo do certame.
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8. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO “LICITAGOES-E”:

8.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregao Eletrénico deverdo ser
credenciados previamente perante o provedor do sistema Banco do Brasil S/A, para a geragédo de chave de
identificacdo e senha de acesso. A senha néo é a da empresa licitante, ela é de responsabilidade da pessoa
fisica que representa a empresa, sendo, portanto, pessoal e intransferivel, devendo ser mantida sob sigilo
absoluto.

8.2. As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes, mediante a apresentagéo de
procura¢do por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, atribuindo poderes para formular
lances de pregos e praticar todos os demais atos e operag6es no aplicativo “Licitagdes”.

8.3. Em sendo o representante sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado), a Proponente devera apresentar
copia do respectivo estatuto ou contrato social no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacbes em decorréncia de tal investidura.

8.4. Para o credenciamento, os interessados deverdo dirigir-se a qualquer agéncia do Banco do Brasil S.A.
sediada no pais, para que fagam sua adesdo ao aplicativo “Licitagdes”.

8.5. Para a Proponente correntista do Banco do Brasil S/A, é necessério:

8.5.1. Firmar o “Termo de Adesao ao Regulamento”;

8.5.2. Nomear representante (pessoa fisica), que seré reconhecido como legitimo para realizar negocios
em seu nome e sob sua responsabilidade (“Termo de Nomeagao de Representante”). O representante
também sera registrado no sistema. Assim, caso ele néo seja correntista do banco, devera fornecer
copia de identidade, CPF e comprovante de residéncia.

8.6. Para a Proponente n&o correntista do Banco do Brasil S/A, é necessario:

8.6.1. Fornecer cdpia do contrato social, do CNPJ e dos documentos pessoais dos socios;

8.6.2. Firmar “Termo de Ades&o ao Regulamento”;

8.6.3. Nomear representante (pessoa fisica), que sera reconhecido como legitimo para realizar negécios
em seu nome e sob sua responsabilidade (“Termo de Nomeagao de Representante”). O representante
também sera registrado no sistema. Assim, caso ele néo seja correntista do banco, deveré fornecer

copia de identidade, CPF e comprovante de residéncia.

8.7. O aplicativo “Licitagdes” pode ser acessado através dos enderegos eletrnicos www.bb.com.br, opgao
Governo, diretamente em www.governo-e.com.br ou (www.licitacoes-e.com.br).

8.8. O “Termo de Ades&o ao Regulamento” e 0 “Termo de Nomeagao de Representante” podem ser obtidos na
pagina do aplicativo “Licitacbes” na Internet, opcdo “Solicitagdo de Credenciamento” no “Licitagbes”, ou
fornecidos pelas agéncias do banco.

8.9. Para possibilitar maior seguranga aos participantes, o credenciamento néo é feito através da Internet. Ao
preencher o formulario, a Proponente estara fazendo apenas um pré-cadastramento, que sera enviado a agéncia
por ele escolhida para posterior efetivagao.

8.10. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer licitagdo eletrdnica, salvo quando
cancelada por solicitagdo do credenciado ou em virtude de estar sob a penalidade referente ao artigo 83, inciso
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Il da Lei n. 13.303/16 efou artigo 7° da Lei n. 10.520/2002.

8.11. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema,
para imediato bloqueio de acesso.

8.12. O uso da senha de acesso pela Proponente é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a EMDEC
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8.13. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da Proponente ou seu
representante legal pelos atos praticados e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes ao pregao eletronico.

8.14. Em caso de duvidas relativas ao sistema ‘licitacoes-e”, o interessado devera entrar em contato com o
BANCO DO BRASIL, através dos telefones 4004-0001 para os municipios localizados nas capitais e regides
metropolitanas e 0800-7290001 para as demais localidades.

9. ACESSO AO SISTEMA DO PREGAO ELETRONICO

9.1. A participagdo neste pregao eletrénico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado da Proponente e subseqiente encaminhamento da proposta de pregos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados data e horario limite estabelecidos.

9.1.1. A informagé@o dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site www.licitacoes-
e.com.br, opgao “Acesso Identificado”.
9.2. O encaminhamento de proposta implica o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagéo
previstas neste edital.

9.3. A Proponente sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.4. Incumbira a Proponente acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

10. PROPOSTA DE PREGCOS

10.1. O licitante devera preencher, em campo apropriado do SISTEMA ELETRONICO, as seguintes
informagdes:

10.1.1. No campo “Valor Total Global R$", informar o prego total global para o qual estd enviando a
proposta. O valor devera ser expresso em Reais (R$), com 02 (duas) casas decimais.

10.1.1.1. O prego proposto inclui todos os custos e despesas direta ou indiretamente necessarios ao
cumprimento integral das obrigages decorrentes da contratagdo, inclusive tributarios, sociais e
trabalhistas, bem como o lucro da empresa de forma que nenhuma outra remuneragao seja devida
por conta da contratagéo licitada.

10.1.2. No campo “Informagdes Adicionais”, a licitante devera identificar o produto ofertado informando a
respectiva marca e/ou referéncia que ira fornecer, sob pena de ocorrer a desclassificagdo imediata
pelo Agente de Licitag&o.
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10.1.3. A licitante ndo podera inserir nenhum elemento ou informacdo que torne possivel identifica-la
antes ou durante a disputa em lances.

10.2. Para elaboragéo da Proposta, dever&o ser considerados os seguintes requisitos:

10.2.1. Aceitagdo e atendimento das condi¢des prescritas no presente Edital e nos Anexos que o
integram;

10.2.2. O prazo de VALIDADE DA PROPOSTA é de no minimo 90 (noventa) dias a contar da data de sua
apresentagao.

10.2.3. O nimero do CNPJ constante da Proposta a ser posteriormente encaminhada por e-mail pela
licitante vencedora, devera ser o mesmo da documentagéo entregue para habilitagao.

1. DA ANALISE DAS PROPOSTAS E DOS LANCES

11.1. No horério previsto neste Edital tera inicio a sesséo publica do Pregéo Eletrénico, com a divulgacdo das
propostas de pregos recebidas, passando o Agente de Licitagéo & avaliagdo da aceitabilidade das mesmas.

11.2. Aberta a etapa competitiva, ser& considerado como primeiro lance a proposta inicial de menor valor global.

11.3. As Proponentes deverdo estar conectadas ao sistema para participarem da etapa de lances, devendo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

11.4. As Proponentes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado, ndo sendo aceitos
aqueles que impuserem condicdes ou contiverem ressalvas em relagédo as condigbes estabelecidas neste edital.

11.5. A cada lance ofertado, a Proponente sera imediatamente informada de seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

11.6. Os lances deverdo se referir ao VALOR TOTAL GLOBAL, com no maximo duas casas decimais, sendo
desprezadas as demais.

11.7. S6 serdo aceitos lances inferiores ao Ultimo lance anteriormente registrado no sistema pelo préprio
proponente.

11.8. N&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar pelo sistema eletrénico.

11.9. Durante o transcurso da sess&o publica, as Proponentes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema ndo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

11.10. No caso de desconexdo com o Agente de Licitagdo no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgéo dos lances, retomando o Agente
de Licitagdo, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

11.10.1. Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 30 minutos, a sessdo do Pregao Eletronico
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos participantes, através de
mensagem eletronica no site divulgando data e hora da reabertura da sess&o.

11.11. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do Agente de Licitagdo dentro do tempo
minimo estabelecido para a disputa, uma vez observada a descontinuidade da oferta de lances. O sistema
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eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera periodo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente, determinado, findo qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

11.11.1. Nao sera acionado o sistema eletronico enquanto verificado a oferta de lances.

11.12. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor prego e
valor estimado para a contratagao.

11.13. Encerrada a etapa de lances, sera assegurado as microempresas € empresas de pequeno porte 0
exercicio do direito de preferéncia, nos seguintes termos:

11.13.1. Quando houver empate, empate esse entendido como aquelas situagbes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

11.13.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for melhor classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances, situagdo em
que sua proposta sera declarada a melhor oferta;

11.13.3. A apresentacdo de proposta inferior aquela considerada vencedora da fase de lances pela
microempresa ou empresa de pequeno porte devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, a contar da convocagéo do Agente de Licitagao, através do sistema,
sob pena de preclusao;

11.13.4. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase de
lances nao tiver sido apresentada pela propria microempresa ou empresa de pequeno porte;

11.13.5. Na hipétese da desisténcia ao exercicio do direito de preferéncia ou da néo contratagéo da
microempresa e empresa de pequeno porte, sera declarada a melhor oferta aquela proposta
originalmente vencedora da fase de lances.

11.14. Quando houver uma unica Proponente ou uma Unica proposta vélida, cabera ao Agente de Licitagéo
verificar a aceitabilidade do pre¢o ofertado.

11.15. Encerrada a fase de recebimento de lances, compete ao Agente de Licitagéo avaliar a aceitabilidade dos
pregos apresentados, verificando a perfeita consonéncia com as especificagdes e condigdes do edital, podendo
encaminhar contraproposta diretamente & Proponente que tenha apresentado o lance de menor valor aceitavel,
para que seja obtido prego melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagéo.

11.16. O sistema informara a proposta de menor prego imediatamente apds o encerramento da etapa de lances
ou, quando for 0 caso, apos negociagao e decisdo pelo Agente de Licitagdo acerca da aceitagdo do lance de
menor valor.

11.17. Se a proposta ou o lance de menor valor néo for aceitavel, ou se a Proponente desatender as exigéncias
habilitatorias, o Agente de Licitacdo examinara as propostas ou 0s lances subsequentes, observando o direito ao
exercicio de preferéncia a microempresa ou empresa de pequeno porte, verificando a aceitabilidade da proposta
e a habilitacdo do participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta ou lance que atenda este edital. Nesta hipdtese, o Agente de Licitagdo podera negociar com a
Proponente para que seja obtido prego melhor.

11.17.1. Em ocorrendo a aceitabilidade dos pregos apresentados pela Proponente detentora da melhor
oferta e a apuragdo do atendimento das condi¢cbes habilitatorias pelo Agente de Licitagdo, esse
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declarard vencedora do certame, ocasido em que a “sala eletronica” restara aberta para a
manifestagao da interposic¢éo de recurso.

11.17.2. Ser&o consideradas “ndo aceitaveis” e por essa razdo desclassificadas, as propostas que ndo
atenderem as condigdes estabelecidas no edital, que contenham vicios insanaveis, que se encontrem
acima do orcamento estimado para a contratacdo ou que apresentem pregos inexequiveis e ndo
demonstrem sua exequibilidade quando exigido pelo Agente de Licitagao, nos termos do art. 56, § 3°,
da Lei Federal n® 13.303/16.

11.18. A manifestagao da inteng&o de interpor recurso devera ser feita durante o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas em que a “sala eletrnica” fica aberta para o envio de mensagens, com registro em ata da sintese das
suas razoes.

11.19. O recurso contra decisdo do Agente de Licitacéo tera efeito suspensivo.

11.20. N&o seréo aceitos recursos sem a sintese de suas razdes ou recursos meramente protelatérios.

11.21. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.22. A falta de manifestagdo motivada da Proponente na sesséo implicara a decadéncia do direito de recurso.

11.23. A ata da sessdo publica com a classificacdo das propostas e/ou lances apresentados poderd ser
adquirida mediante solicitacao.

11.24. A homologagéo sera publicada no Diério Oficial do Municipio e divulgada na Internet no enderego
www.emdec.com.br .

12. PRAZOS E FORMAS PARA ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E DA
PROPOSTA COMERCIAL

121. A Proponente detentora da melhor oferta global devera encaminhar para o e-mail
licitacoes@emdec.com.br, no prazo maximo de 03 (trés) horas uteis, salvo justificativa prévia aceita pela
EMDEC, a partir do final da realizagdo da sessdao do Pregdao Eletrénico ou aquele que o Agente de
Licitagdo determinar, os documentos indicados nos itens abaixo, SOB PENA DE DESCLASSIFICA(}AO:

12.2. A Proposta Comercial, especificando o valor unitario, total e a marca dos itens arrematados — devendo
esta ser preenchida preferencialmente no formulario do Anexo Il do presente edital.

12.3. A Documentagao necesséria para Habilitagao - relacionada nos itens abaixo.

12.4. Deverao ser apresentados os documentos a seguir discriminados, em original, por cdpia autenticada ou por
copia simples e se possivel com suas folhas numeradas sequencialmente, identificando-se cada item da
habilitagdo de modo a facilitar sua anélise, relativos a:

12.5. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO JURIDICA:

12.5.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresério individual (ou cédula de
identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

12.5.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedade empresaria;
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12.5.3. Documentos de eleigdo ou designagéo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade
empresaria;

12.5.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

12.5.5. Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro ou
autorizacéo para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

12.5.6. Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Brasil, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim exigir. Os documentos elaborados em outro pais deverao ser autenticados
pelo respectivo consulado e traduzidos para o portugués por tradutor juramentado.

12.6. DOCUMENTAGAO DE QUALIFICAGAO TECNICA:
12.6.1. Certidao ou atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a aptiddo da licitante para desempenho de atividades similares,
(considerando-se 50% a 60% da execugdo pretendida, conforme simula 24 do TCESP') em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste PREGAO;

a) Comprovar a prestagao dos servigos com caracteristicas similares ao presente edital pelo periodo
minimo de 12 meses.

12.6.1.1. O(s) atestado(s) devera(&o) estar necessariamente em nome da empresa proponente, em
papel timbrado, com a devida identificacdo e assinatura do responsavel, devendo possuir ainda os
nomes e telefones dos contatos do emissor (Anexo VII - modelo referencial);

12.6.1.2. O atestado de capacidade técnica podera ser objeto de diligéncia, a critério da EMDEC,
para verificagao de autenticidade de seu contetdo;

12.6.1.3. Encontrada divergéncia entre o especificado nos atestados e o apurado em eventual
diligéncia, inclusive validacdo do contrato entre o emissor do atestado e a Licitante, além da
desclassificagado no processo licitatdrio, fica sujeita a Licitante as penalidades cabiveis.

12.6.2. Serdo aceitos somatdrios de atestados.

12.7. DOCUMENTAGAO DE REGULARIDADE FISCAL:
12.7.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ ;

12.7.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da Proponente, com
prazo de validade em vigor.

12.7.2.1. A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada pela apresentagéo da
Certidao de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, (que

1 Stimula 24:- Em procedimento licitatério, é possivel a exigéncia de comprovagdo da qualificacdo operacional, nos termos
do inciso Il, do artigo 30 da Lei Federal n° 8.666/93, a ser realizada mediante apresentacdo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito pablico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, admitindo-
se a imposicdo de quantitativos minimos de prova de execucdo de servigos similares, desde que em quantidades razoaveis,
assim consideradas 50% a 60% da execucao pretendida, ou outro percentual que venha devida e tecnicamente justificado.
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deve abranger inclusive as contribui¢des sociais) emitida — se a Proponente assim o preferir - através
de sistema eletrénico, ficando sua aceitacdo condicionada a verificagdo de veracidade via Internet.

12.7.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), emitida,
se a Proponente assim o preferir, através de sistema eletrénico, ficando nesse caso sua aceitagdo
condicionada a verificagao de sua veracidade via Internet.

12.7.4. A licitante podera apresentar documentos referentes & matriz (sede) e/ou filial (domicilio) da
empresa, desde que apresente os documentos correspondentes ao estabelecimento que pretenda
contratar, sendo vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos. Excecao aos
casos de recolhimento centralizado dos tributos.

12.7.5. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), deverdo apresentar toda
documentacdo de habilitacdo exigida para fins de regularidade fiscal, ainda que tenha alguma
restricdo.

12.7.5.1. Havendo alguma restrigdo na regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da EMDEC, contados da ciéncia do interessado quanto
a sua vitdria no certame, para regulariza¢do dos documentos.

12.7.5.2. A n&o regularizagdo dos documentos no prazo estabelecido implicara a decadéncia do
direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

12.7.6. Serédo aceitas certiddes positivas, com efeito de negativas.
12.8. DOCUMENTA(}AO DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
12.8.1. Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social, qgue comprove a boa situacao financeira da

Proponente, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, bem como a
Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (DRE), obedecido ainda o seguinte:

12.8.1.1. PARA AS SOCIEDADES POR AGOES: O Balango Patrimonial e DRE ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei Federal n° 6.404/76;

12.8.1.2. PARA OS DEMAIS TIPOS DE SOCIEDADES: N&o sendo obrigadas a publicar seu balango
e DRE dever&o entao apresentar:

a) Copia legivel e autenticada das paginas do Livro Diario Geral onde foi transcrito o Balango
Patrimonial e DRE do ultimo exercicio, com as assinaturas do representante da empresa e do
contador responsavel E copia autenticada dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Didrio
Geral (devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro ou pelo SPED- Contabil)
onde foi transcrito o Balango Patrimonial e DRE do Ultimo exercicio.

b) Para as empresas optantes do regime de Lucro Presumido, microempresas ou empresas de
pequeno porte (DESDE QUE COMPROVEM ESSA CONDICAO) que néo possuam Livro Diario Geral,
apresentar Balango Patrimonial e DRE do ultimo exercicio, com as assinaturas do representante da
empresa e do contador responsavel, com o respectivo registro na Junta Comercial ou no Cartorio de
Registro ou pelo SPED Contabil OU DIPJ - Declaracdo de Informagdes Econdmico-fiscais da Pessoa
Juridica (Receita Federal) do ultimo exercicio OU as seguintes partes do Simples Nacional (exigido
pela Receita Federal), do Ultimo exercicio: Extrato do Simples Nacional, Declaragdo de Informagdes
Socioecondmicas e Fiscais — Defis e Recibo de Entrega.
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12.8.2. De forma a demonstrar a prova de Qualificacdo Econdmico-Financeira, os licitantes
deverao apresentar:

ILC - indice de Liquidez Corrente maior ou igual a 1,00
ILC = (AC/PC)

ILG - Indice de Liquidez Geral maior ou igual a 1,00

ILG = [(AC+RLP) / (PC+ELP)]

GET - Grau de Endividamento total menor ou igual a 0,50
GET = [(PC+ ELP) / AT]

Onde:

AC = ATIVO CIRCULANTE

PC = PASSIVO CIRCULANTE

RLP = REALIZAVEL LONGO PRAZO
ELP = EXIGIVEL LONGO PRAZO
AT = ATIVO TOTAL

12.8.3. Comprovacao de capital minimo integralizado, no valor de R$ 84.352,08 (oitenta e quatro mil,
trezentos e cinquenta e dois reais e oito centavos), devendo a comprovagao ser feita relativamente a
data da apresentacédo da proposta, na forma da lei, admitida a atualizagéo para esta data através de
indices oficiais.

12.9. DECLARAGOES:
12.9.1. Declarag&o expressa e sob as penas da Lei, conforme modelo constante em Anexo IV;
12.9.2. Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, conforme Anexo VI;
12.9.3. Declaracéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme Anexo VIII, se for o caso;

12.9.4. Também devera ser apresentada folha de dados para elaboragdo do Contrato e indicagdo de
gestor, conforme Anexo V.

12.10. AS EMPRESAS CADASTRADAS NA EMDEC, OU QUALQUER OUTRO ORGAO PUBLICO NO
MUNICIPIO DE CAMPINAS, NO RAMO DE ATIVIDADE A QUE SE REFERE O OBJETO DESTA LICITAGAO,
PODERAO APRESENTAR, EM SUBSTITUICAO AOS DOCUMENTOS EXIGIDOS, O C.R.C. - CERTIFICADO
DE REGISTRO CADASTRAL VIGENTE, DESDE QUE ESSE COMPROVE AS MESMAS EXIGENCIAS FEITAS
AOS LICITANTES, PERMANECENDO A NECESSIDADE DE APRESENTAGAO DOS DEMAIS DOCUMENTOS
NELE NAO PREVISTOS.

12.11. Caso exista fato impeditivo da habilitagéo, obriga-se a Proponente a declara-lo sob as penalidades legais.

12.12. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma que
nao possam ser entendidos.

12.13. Os documentos apresentados serdo oportunamente anexados ao processo relativo a presente licitagao.

12.14. As certiddes de regularidade cujas autenticidades dependem de comprovacdo pela internet serdo
consultadas nos respectivos sitios eletronicos logo apds o envio da documentagéo conforme item 12.

12.15. Complementarmente a analise da documentagao de habilitagio, sera verificada ainda a situagao
da licitante quanto a eventual existéncia de sang¢ao administrativa, por meio de consultas nos enderegos
eletrénicos abaixo indicados:
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Prefeitura Municipal de Campinas:
http://campinas.sp.qov.br/licitacoes/sancoes_administrativas/

Governo do Estado de Sao Paulo:
httos://www.bec.sp.qov.br > e-Sancoes

Relagéo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo:
https://www4.tce.sp.qov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados > certificado de apenamento

Relag&o de inidéneos do Tribunal de Contas da Uni&o:
http.//iwww.tcu.gov.br > cadastro de irregulares > licitantes inidoneos

Controladoria-Geral da Uniéo:
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis (cadastro nacional de empresas inidéneas e suspensas)

12.16. A Proposta Comercial devera ser entregue, pela(s) licitante(s) vencedor(as), em original, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da solicitagdo do Agente de Licitagdo, podendo ser prorrogado
por igual periodo, no endereco abaixo, sob pena de desclassificagao.

12.16.1. As Declaragdes constantes do item 12.9 deveréo ser entregues pela(s) licitante(s) vencedor(as),
em original, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da solicitagdo do Agente de
Licitagdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, no endereco abaixo, SOB PENA DE
INABILITAGAO.

A

EMDEC

Rua Doutor Salles de Oliveira, n° 1028, Vila Industrial, Campinas/SP
CEP: 13035-270

PREGAO ELETRONICON® /2021

A/C DIVISAO DE COMPRAS

PROPOSTA COMERCIAL

12.17. E de inteira responsabilidade da licitante o cumprimento do prazo de entrega, inclusive via correios.

12.18. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Agente de Licitagdo examinara a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera conforme a ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital.

12.19. O encaminhamento da Proposta de Pregos via meio eletrénico (digitalizagdo) ndo exime a Proponente
vencedora da entrega do original.

12.20. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos deverdo estar em nome da Proponente e,
preferencialmente, com numero do CNPJ e com o enderego respectivo.

12.21. O envio da documentag&o de que trata o item 12.16 e subitem 12.16.1 sera desnecessario por meio fisico
se a proposta e as declaragdes forem assinadas com certificado digital no padrao ICP-Brasil.

12.22. A licitante que deixar de entregar a proposta de pre¢os no prazo estabelecido no item 12.16. do
edital, ou apresentar documentagao falsa, ndo mantiver a proposta, lance ou oferta, comportar-se de
modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, podera estar sujeita a impedimento de licitar e contratar com a
EMDEC, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao, pelo prazo de até 02 (dois) anos.
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13. DOS RECURSOS

13.1. Declarada vencedora, a proponente que desejar recorrer contra decisdes do Agente de Licitagcdo podera
fazé-lo, manifestando sua intengéo de interpor recurso somente no site do Banco do Brasil S/A (www.licitacoes-
e.com.br). O sistema aceitara a intengéo da licitante em interpor recurso nas 24 (vinte e quatro) horas
imediatamente posteriores ao ato de declara¢do do vencedor.

13.2. Havendo manifestagdo de interpor recurso, a licitante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
apresentacdo dos memoriais originais, ficando as demais licitantes cientificadas de que neste mesmo prazo,
querendo, apresentem contrarrazdes.

13.3. As razles de recurso deverdo ser enviadas, no prazo supra, para a Divisdo de Compras, no endereco
constante do predmbulo deste instrumento ou pelo email: licitacoes@emdec.com.br.

13.4. O horario para envio das razdes de recurso e contrarrazdes deve ser realizado conforme a Lei Municipal
n° 15.963/2020.

14. DA ADJUDICAGAO
14.1. A falta de manifestagao da licitante no prazo previsto no item 13.1. do Edital, quanto a inten¢&o de recorrer,
importara na decadéncia desse direito, ficando o Agente de Licitagdo autorizado a adjudicar o objeto a licitante

declarada vencedora.

14.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

14.3. Da sessédo publica deste pregao, lavrar-se-a Ata circunstanciada na qual seréo registrados todos os atos
praticados, a qual, devera ser assinada pelo Agente de Licitagao e pelos membros da Equipe de Apoio.

15. ASSINATURA DO CONTRATO:

15.1. Todas as condigdes e obrigacdes objeto deste procedimento licitatério estdo contidas no Anexo | - Termo
de Referéncia e na Minuta do Contrato (Anexo lll), a qual fica fazendo parte integrante deste edital.

15.2. Homologada a presente licitagdo e adjudicado seu objeto, a EMDEC convocara a(s) licitante(s)
vencedora(s) a firmar(em) o(s) Contrato(s) no prazo de 3 (trés) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contados da data em que for(em) convocada(s) para tal, sob pena de decadéncia do direito & contratacéo.

15.3. A convocagéo sera feita através de comunicago eletronica (e-mail).

15.3.1. Juntamente com o contrato devera ser assinado o Termo de Ciéncia e Notificagdo (Anexo IX).

15.4. No ato de assinatura do contrato a Adjudicataria devera apresentar:

15.4.1. Para os servigos que serdo executados nas instalagbes da CONTRATANTE, devera comprovar,
que possui os profissionais, em seu quadro de funcionarios, que deverdo possuir os requisitos minimos a
seguir: (conforme Anexo |, item 2.8.4.1 e seus subitens)

a) Um coordenador com formagao especifica em Tl — Tecnologia da Informagao.

b) Segundo grau completo para trés funcionarios que irdo completar o quadro de funcionarios com
especialidade em digitac&o.
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15.4.2. Para os servigos que serdo executados nas instalacdes da CONTRATADA, devera ser
comprovado que possui funcionarios com a qualificagdo relacionada a seguir: (conforme Anexo |, item
2.8.4.2 e seus subitens)

a) Coordenador com formagéo especifica em Tl — Tecnologia da Informagao.
b) Bibliotecaria ou arquivista.
)

c) Profissional com experiéncia em mapeamento e implantagdo dos fluxos documentais no
sistema.

15.4.3. PS| - Plano de Seguranga da Informagdo e PCN - Plano de Continuidade de Negdcios,
documentos que visam garantir seguranca cibernética e contingéncia para a execugéo e atendimento dos
servicos (conforme Anexo |, item 12.7);

15.4.4. Comprovante de registro do Software de Gestdo Documental (ECM) no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI) ou documento oficial equivalente devendo este ter sido emitido ou podendo
ser consultado em algum site oficial de érgao do governo (conforme Anexo |, item 12.8);

15.4.4.1. Caso a licitante ndo seja o fabricante da solugdo de software e/ou ferramenta ofertada,
devera apresentar para assinatura contrato declaragdo do respectivo fabricante informando que a
LICITANTE é representante autorizada para o fornecimento, manutengao, capacita¢do e suporte do
software (s) efou ferramenta (s), devendo constar na declaragdo o nome do software, versdo e
respectivo nome e CNPJ do fabricante (conforme Anexo |, item 12.9).

15.5. Havendo documentos essencialmente técnicos a serem entregues no ato da assinatura do contrato, o
processo sera remetido a area técnica, com todos os documentos exigidos, com a assinatura da Proponente
vencedora, para analise da documentagéo e, somente em caso de aprovagao do responsavel competente, se
daré prosseguimento a formalizagdo da contratacéo.

15.6. Em caso de n&o aprovacdo da documentacdo, a formalizagao ficara pendente por um prazo maximo de 2
(dois) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da EMDEC, aguardando providéncias da Adjudicataria,
considerando o disposto no Anexo | - Termo de Referéncia, e nas demais clausulas e condigbes deste Edital,
bem como as disposi¢cdes da Lei Federal n° 13.303/2016 e Lei Federal n° 10.520/02, Decreto Municipal n°
14.218/03 e Decreto Municipal n® 14.602/04 e suas alteragdes.

15.7. E facultado & EMDEC, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo e nas condicbes
estabelecidos:

15.7.1. convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados
em conformidade com o instrumento convocatério;

15.7.2. revogar a licitagéo.

15.8. O licitante vencedor devera apresentar, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de assinatura do Contrato, a “Garantia do Cumprimento das Obrigagdes Contratuais” por qualquer uma das
formas previstas no Artigo 70, §1°, da Lei 13.303/16, no valor de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a
titulo de caugéo do desempenho na execugdo do objeto especificado na Minuta de Contrato.

15.8.1. A garantia deverd ser valida durante a vigéncia do Contrato e na hipdtese de aditamento
contratual esta deveré ser renovada.

15.8.2. Apds a assinatura do “Termo de Encerramento” do Contrato, a CONTRATADA devera solicitar a
devolugéo da garantia.
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15.9. O atraso no recolhimento da garantia superior aos 30 (trinta) dias corridos especificados no item 15.7.
autoriza a EMDEC a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme Lei Federal n°® 13.303/2016.

15.10. Na hipdtese de empresa em recuperacéo judicial/extrajudicial, deve a licitante vencedora apresentar,
para fins de assinatura do contrato:

a) Para o caso de empresas em recuperacao judicial: cpia do ato de nomeagéo do administrador judicial ou se
o administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela condugao do processo e, ainda,
declaracao, relatorio ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de recuperacédo
judicial esta sendo cumprido;

b) Para o caso de empresas em recuperacdo extrajudicial: esta ciente de que no momento da assinatura do
contrato deverd apresentar comprovagdo documental de que as obrigagbes do plano de recuperagéo
extrajudicial estdo sendo cumpridas.

16. DAS PENALIDADES:

16.1. Se o licitante vencedor convocado para assinar 0 termo de contrato, ndo o fizer no prazo e nas condigdes
estipulados no item 15, sem justificativa aceita pela EMDEC, ou praticar qualquer ato lesivo & EMDEC, assim
definido pela Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo), especialmente no art. 5°, inciso IV da mencionada Lei sujeita-
se as seguintes penalidades, assegurada a ampla defesa, mediante procedimento administrativo:

| - decadéncia do direito & contratagéo;

Il - aplicagéo de multa de 10% sobre o valor contratado;

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a EMDEC pelo
prazo de até 02 (dois) anos.

17. DISPOSIGOES FINAIS:

17.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Agente de Licitagdo em conjunto com a Equipe de Apoio da
EMDEC.

17.2. As Proponentes s&o responsaveis por todas as transag6es que forem efetuadas em seu nome, no sistema
eletrbnico, assumindo como formais e verdadeiras as suas propostas e lances.

17.3. As proponentes também s&o responsaveis pela fidelidade, autenticidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

17.4. Além da hipdtese prevista no item 15.7.2, quem dispuser de competéncia para homologagao do resultado
podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que constitua 6bice
manifesto e incontornavel, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, salvo quando for
viavel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado, conforme artigo 62 da Lei Federal n® 13.303/2016.

17.5. E facultado ao Agente de Licitagdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, podendo inclusive solicitar a
apresentagéo de original ou copia autenticada sempre que entender necessario a constatagdo da autenticidade
de documentos apresentados em copia simples.

17.6. As licitantes devem ter pleno conhecimento de todas as disposi¢des constantes do Edital, ndo podendo
invocar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da formulagdo de sua proposta ou do perfeito
cumprimento do ajuste.
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17.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento da licitante, desde
que possiveis a aferi¢do da sua qualificagio e a exata compreensédo de sua proposta, durante a realizagao da
sessdo publica do pregdo.

17.8. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre as interessadas desde que sem comprometimento da seguranca da futura execug&o.

17.9. A contratada devera manter, durante toda a execucéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagdo.

17.10. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condigdes do contrato em face da superveniéncia de
normas federais € municipais disciplinando a matéria.

17.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na EMDEC.

17.12. Os atos administrativos presentes neste edital devem respeitar o horario de expediente da EMDEC, das
08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min.

17.13. Fica eleito o foro de Campinas-SP, com exclusao de qualquer outro, para a propositura de qualquer agao
referente a presente licitacdo e/ou contrato dela decorrente.

Campinas, 01 de outubro de 2021

Paulo Galdino Coelho
Gerente da Divisdo de Gestdo Financeira

Marta Pires Barbosa
Diretora Administrativa e Financeira - Interina
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizacdo de documentos, custodia de
documentos, fornecimento de tecnologia em Gestéo Eletrénica de Documentos (GED)/Gerenciador de Contetdo
Empresarial (ECM), méo de obra especializada em equipamentos para gestdo de informagdes e do acervo
documental da Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas - EMDEC.

2. DESCRICAO DOS SERVIGOS:
SERVICOS RECORRENTES MENSAIS
ltem  Qtd./Més Unid. DESCRICAO

GUARDA DE DOCUMENTOS (descricdo no

1 4.000 CAIXA item 2.1)

FORNECIMENTO DE CAIXA, ETIQUETA E

2 30 CAIXA LACRE (descrigdo no item 2.2)

MOVIMENTAGAO E  PESQUISA  DE

3 100 UN DOCUMENTO (descrigio no item 2.3)

ENTREGA E OU COLETA DE DOCUMENTOS

4 2 TRANSPORTE (ATE 20 CAIXAS - descricdo no item 2.4)

PREPARAS:AO, DIGITALIZAQAO
5 75.000 IMAGEM INDEXACAO E  CERTIFICACOES DE
DOCUMENTOS (descri¢do no item 2.5)

HOSPEDAGEM DE IMAGENS - ESTIMADO
25.000 IMAGENS POR GB (descri¢éo no item
6 GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - descrigao no item 2.6)

6 250 POR GIGABYTE

SOFTWARE  PARA  GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS E
AUTOMACAO DE PROCESSOS PARA 15
USUARIOS (descrigao no item 2.7)

FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA
ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DE
ARQUIVO FISICO E DIGITAL E DIGITACAO
(descrigéo no item 2.8)

8 4 MAO DE OBRA

2.1. DA GUARDA DOS DOCUMENTOS
2.1.1 O deposito da CONTRATADA devera ser dotado dos seguintes quesitos:
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2.1.1.1 Exclusivo para guarda de documentos;

2.1.1.2 Contar com aparelhamento suficientes e adequados para armazenamento de no minimo de 4.000
caixas e dotar de capacidade de ampliagdo do espago para acondicionamento do acervo da
CONTRATANTE caso supere o montante citado em até 25%;

2.1.1.3 Niveis de seguranga compativeis com o objeto da licitagao, inclusive controle de acesso 24 horas
por dia;

2.1.1.4 Ambientes com baixo nivel de particulas e contaminagéo a fim de evitar proliferagao de insetos e
bactérias insalubres ao manuseio dos usuarios;

2.1.1.5 Detectores de fumaca e sistema contra incéndios
2.1.1.6 Porta com controle de acesso;

2.1.1.7 Ambientes filmados com cameras, 24 horas por dia, 7dias por semana, armazenamento pelo
periodo minimo de 30 dias;

2.1.1.8 Sistema de transporte especializados, interno e externo, para transferéncia segura dos
documentos;

2.1.1.9 Sistema de telefonia para contato com os prestadores de servico da CONTRATADA.

2.1.1.10 Contratar apoélice de seguros de Riscos Diversos nos termos da circular SUSEP n.° 620 de
29/12/2020, com o objetivo de garantir a CONTRATANTE o reembolso das despesas necessarias a
recomposicdo dos registros e documentos integrantes das caixas que sofrerem qualquer perda ou
destruicdo decorrente de: a) incéndio, queda de raio ou destruicao; b) alagamento; c) danos elétricos; d)
desmoronamento; e) derrame de chuveiros automaticos; f) roubo e furto qualificado; g) transportes; h)
tumultos; i) vendaval, impacto de veiculos e queda de aeronaves.

2.2. FORNECIMENTO DE CAIXA, ETIQUETA E LACRE

2.2.1 Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera fornecer novas caixas nos enderecos informados, as
solicitacbes podem ser feitas 1(uma) a no méximo 2(duas) por més. As caixas deverdo ter capacidade de no
minimo 20kg, com tampa acoplada, suporte lateral para carregamento sem acesso aos documentos e orificio
para colocar os lacres, com as medidas aproximadas 41l x 37h x 29¢, podendo ter variagdo para mais ou para
menos de até 10%.

2.2.2 A CONTRATADA devera também fornecer lacres numerados sequencialmente e etiquetas adesivas de
codigo de barras para identificacdo e cadastro da caixa em sistema. N&o serd aceito fita para lacragdo das
caixas.

2.3. DAS MOVIMENTAGAO E PESQUISA DE DOCUMENTO:

2.3.1 O atendimento para consulta de documentos na modalidade classificada como normal seré de 24 (vinte e
quatro) horas, contados apenas dias Uteis, com envio dos documentos originais ou digitalizacdo e
disponibilizagao das imagens por sistema de acordo com a solicitagdo da CONTRATANTE.

2.3.2 O atendimento para consulta de documentos na modalidade classificada como urgente, sera de 6 (seis)
horas, as solicitagdes geradas entre 8:00 e 12:00, o atendimento sera até as 18:00h, do mesmo dia, as
solicitacOes geradas entre 12:01H e 18:00h o atendimento seré até as 11:00 do préximo dia til.

2.3.3 A CONTRATADA devera disponibilizar sem custo sala para consulta de documentos em suas instalagoes
sempre que solicitado previamente pela CONTRATANTE, a sala devera estar munida de energia elétrica,
internet, computador, scanner e maquina copiadora.

2.4. ENTREGA E OU COLETA DE DOCUMENTOS
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2.4.1 Solicitagdes de servigos como fornecimento de etiquetas, coleta de novas caixas, devolugéo de caixas e/ou
documentos solicitados para pesquisa e outros, o atendimento sera em 24 (vinte e quatro) horas contados
apenas dias Uteis.

2.4.2 Para o transporte dos documentos sera admitido apenas utilizago de veiculos fechados do tipo bau, néo
sera admitido a utilizacdo de motocicletas para transporte de documentos quando o volume for superior a 1(uma)
caixa. Os veiculos deverao ser equipados com seguro e sistema de rastreador via satélite para mais seguranga
NOS Processos.

2.5. PREPARAGAO, DIGITALIZAGAO INDEXAGAO E CERTIFICAGOES DE DOCUMENTOS:

2.5.1 Cabera a CONTRATADA a execucdo de todo processo de conversdo de documentos fisicos para meio
digital. A digitalizagdo dos documentos devera ser produzida por face, podendo ser frente ou verso, preservando
suas caracteristicas originais, com a realizagao do comparativo entre 0 documento fisico e o digital.

2.5.2 O processo de digitalizacdo deve conter quatro fases:
a) Preparagao de documentos;

b
c

)
) Captura das imagens;

) Indexacdo das imagens;

d) Controle de qualidade e conferéncia.

2.5.3 A preparagéo dos documentos para o processo de conversao digital devera ser executada os servigos:
2.5.3.1 Retirada de grampos;

2.5.3.2 Verificagao de partes amassadas;

2.5.3.3 Verificagdo de partes dobradas ou rasgadas.

254 A digitalizagdo dos documentos deverd ocorrer de forma a garantir a integridade dos documentos,
seguindo estritamente os procedimentos descritos a seguir:

2.5.4.1 Digitalizacdo de todos os documentos, capa e contracapa, todas as paginas, possiveis
anotagdes e pequenos papeis anexados.

2.5.4.2 A imagem digitalizada deve estar legivel e passivel de reproducéo.

2.5.4.3 Ser gerada no formato PDF, qualidade minima de 300 dpi em Preto e Branco, quando for
necessario deverdo ser geradas imagens em tom de cinza para atingir o padrdo de legibilidade
satisfatorio;

2.5.5 A CONTRATADA devera executar controle de qualidade em todas as imagens produzidas, os operadores
deverdo utilizar os recursos do sistema de produgéo e aplicar os ajustes necessarios rigorosamente conforme
detalhados a seguir:

2.5.5.1 Eliminagéo de sujeira, ajuste vertical e aplicagéo de filtros (contraste e clareamento) de forma a
manter na imagem digitalizada plena a fidelidade como original.

2.5.5.2 Em hipétese alguma seréo permitidas imagens distorcidas, fora de foco, de dificil visualizagao,
rotacionada ou invertida.

2.55.3 As imagens identificadas como fora do padrdo minimo exigido deverdo ser digitalizadas
novamente sem 6nus para CONTRATANTE;

2554 A CONTRATADA também devera auditar se todos os documentos que compde pastas,
processos, exemplares e documentos avulsos foram devidamente digitalizados, essa conferéncia
devera ser executada em todos 0s processos.

2.5.5.5 Os analistas deverdo executar essa verificagdo comparando todos os documentos originais em
meio fisico, sem exce¢do, um a um, com as imagens geradas.

EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A

Rua Dr. Salles Oliveira, 1028 — Vila Industrial — Campinas/SP — CEP: 13035-270 — Fale Conosco EMDEC 118
www.emdec.com.br 21


http://www.emdec.com.br/

€’ EMDEC

2.5.5.6 A CONTRATANTE designara responséavel para realizar a validagdo na qualidade das imagens
geradas, bem como da integridade dos indices gerados.

2.55.7 Utilizando tecnologia do software fornecido para digitalizagdo dos documentos, todas as
imagens PDF geradas serdo submetidas ao processo de OCR possibilitando que sejam pesquisaveis. A
CONTRATADA devera garantir no minimo 90% no reconhecimento dos textos.

2.5.5.8 As imagens resultantes do processo de digitalizacdo deverdo receber certificado digital padrao
ICP-Brasil, deveréa ser utilizado um certificado digital emitido em nome da CONTRATADA e outro em
nome da CONTRATANTE.

2.6. HOSPEDAGEM DE IMAGENS

2.6.1 A CONTRATADA devera fornecer tecnologia para hospedagem de dados e imagens e do sistema
GED/ECM que apresentam as exigéncias minimas solicitadas a seguir:

2.6.1.1 Baixa laténcia com disponibilidade e acessibilidade acima de 99,8%;

2.6.1.2 Politica de seguranga e recursos tecnol6gicos que garantem a seguranga das informagdes e
que estejam em conformidade com a legislagao vigente;

2.6.1.3 Politica de backup dos sistemas e dos dados armazenas em nuvem, com testes de recuperagao
mensais.

2.7. FORNECIMENTO DE TECNOLOGIA EM GED/ECM

2.7.1 A CONTRATADA devera fornecer tecnologia em software 100% WEB para gestdo e controle dos
documentos fisicos e digitais gerados pela CONTRATANTE, incluindo licenga durante a vigéncia do contrato,
servigo de instalacdo e customizagao da solugao, treinamento e suporte técnico.

2.7.2 O sistema devera ser instalado no ambiente tecnoldgico da CONTRADA;

2.7.3 A CONTRATADA devera possuir profissional com especializagdo em gestdo de processos para
mapeamentos e desenho de fluxo documental de baixa complexidade, definindo as regras de cada processo
para a devida implantagéo no sistema.

2.7.4 O mapeamento das informacOes sera executado através de entrevistas e questionarios aplicados nos
colaboradores da CONTRATANTE, essas informagdes coletadas serdo a base para desenho e automagéo dos
processos.

2.7.5 Outras fungdes necessarias para implantagéo do sistema:
2.7.5.1 Promover treinamento de todos os usuarios para utiliza¢do do sistema;
2.7.5.2 Parametrizar relatérios e outros ajustes necessarios apontados pela CONTRATANTE;
2.7.5.3 Permitir o cadastro da tabela de temporalidade;
2.7.5.4 Permitir o vinculo em tabela de temporalidade e tipo documental;
2.7.5.5 Permitir a parametrizacdo de acdes e tempo para a tabela de validade documental;
2.7.5.6 Permitir o envio de notificagdes.

2.8. DO FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA

2.8.1 A CONTRATADA devera fornecer mé@o de obra especializada e implantar uma estrutura dentro das
instalagdes da CONTRATANTE para executar os servigos listados a seguir:

2.8.1.1 Organizacéo, higienizagdo e manuseio de documentos;
2.8.1.2 Digitagao e planilhamento de informagdes dos documentos;
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2.8.1.3 Andlise e classificagdo de documentos, atribuindo aos documentos sua classificagéo na Tabela
de Temporalidade, de forma fisica e digital;

2.8.1.4 Digitalizacao, digitagdo e indexacao e tratamento de imagens.

2.8.2 Sera de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de toda e qualquer pega/material/componente
cuja sua substituicio se faca necessaria para execugéo dos servigos contratados;

2.8.3 Para que os servigcos acima listados sejam executados sera necessario que a CONTRATADA instale no
ambiente da CONTRATANTE uma estrutura contendo os equipamentos listados a seguir:

2.8.3.1 Trés desktops completos com CPU, monitor, teclado, mouse e Windows 10 Pro 64 bits. Os
desktops deverdo ser novos e estarem equipados com software para leitura e edi¢cdo dos seguintes
formatos de arquivos PDF, TIF, JPG, PNG, BMP, GIF, DOC, DOCX, TXT, XLS e XLSX. Os formatos de
arquivos DOC, DOCX, TXT, XLS e XLSX devem possuir a possibilidade de leitura e edigao pelo pacote
Office;

2.8.3.2Um desktop (conforme item 2.8.3.1) e escéner com capacidade minima para digitalizar 60
paginas por minuto;

2.8.3.3 Nenhuma pega ou produto constante do presente Termo de Referéncia podera ser
manufaturado, recondicionado, reciclado, usado ou de segunda mao;

2.8.3.4 Todo o material devera ser novo, de primeira linha, produzido por empresa especializada e
legalmente estabelecida, e sua procedéncia devera ser faciimente aferida pela embalagem;

2.8.3.5 O prazo de garantia das pecas e materiais ndo podera ser inferior a 12 (Doze) meses, a contar
da data recebimento do material;

2.8.3.6 Em caso de defeitos que causem a substituicdo de pecas, durante a vigéncia da garantia
inicialmente estabelecida, seré aplicado um novo prazo de garantia;

2.8.3.7 A CONTRATADA devera fornecer todas as pecas a serem utilizadas na manutengao;
2.8.3.8 Além de outras necessarias a execugao dos servigos.

2.8.4 CONDICOES DE PRESTAGAO DO SERVICO

2.8.4.1 Para os servigos que seréo executados nas instalagbes da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
comprovar, por ocasido da assinatura do contrato, que possui os profissionais em seu quadro de funcionarios,
que deverdo possuir 0s requisitos minimos relacionados a seguir:

2.8.4.1.1 Um coordenador com formagéao especifica em Tl — Tecnologia da Informagao.

2.8.4.1.2 Segundo grau completo para trés funcionarios que irdo completar o quadro de funcionarios
com especialidade em digitagao.

2.8.4.1.3 Os profissionais listados nos itens anteriores irdo trabalhar diariamente nas instalagbes da
CONTRATANTE, caso a CONTRATADA n&o cumprir com as exigéncias sera aplicada as penalidades
previstas, por descumprimento de contrato.

2.8.4.1.4 A Contratada devera realizar os servigos de méo de obra no seguinte endereco: Rua Sales
Oliveira, 1028 — Pq. Industrial - Campinas - SP.

2.8.4.2 Para os servicos que serdo executados nas instalagdes da CONTRATADA, devera ser comprovado que
possui funcionarios com a qualificagdo relacionada a seguir:

2.8.4.2.1 Coordenador com formagéo especifica em Tl — Tecnologia da Informagéo.
2.8.4.2.2 Bibliotecaria ou arquivista

2.8.4.2.3 Profissional com experiéncia em mapeamento e implantacdo dos fluxos documentais no
sistema.
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2.8.4.2.4 A Contratada devera iniciar a execucdo dos servigos no prazo de 10 (Dez) dias corridos a
contar da data do inicio da vigéncia do Contrato.

3. IMPLANTAGAO DOS SERVICOS
IMPLANTAGAO DOS SERVIGOS - CENARIO ATUAL - Més de referéncia Dez/20

ltem Qtdade. Unid. DESCRICAO

1 2100 CAIXA MIGRACAO DO ACERVO ATUAL (fisico) (ltem 3.1)
IMPLANTAGAO, CONFERENCIA E CADASTRO DE CAIXAS

2 2100 CAIXA EM SISTEMA (tem 3.2)
CONVERSAO, ANALISE E IMPLANTACAO DE ACERVO DE

3 175 PORGIGABYTE  hADOS E IMAGENS EM SISTEMA GED (ltem 3.3)

A 1 CAXA IMPLANTACAO E  PARAMETRIZAGAO DO  SISTEMA
GEDIECM (item 3.4)

5 1 EVENTO TREINAMENTO E CAPACITACGAO DE USUARIOS (Item 3.5)

; 1 SVENTO FUNCIONALIDADES MINIMAS DO SISTEMA GED/ECM (Item

3.6)

3.1 MIGRAGAO DO ACERVO ATUAL

3.1.1 A CONTRATADA devera transportar as caixas retirando do deposito atual (Grande S&o Paulo) levando
para suas instalagbes. A unidade de guarda de documentos da CONTRATADA vencedora devera estar
localizada a uma distancia méaxima de 300km (Distancia calculada visando o atendimento sem atrasos do item
2.3.1) da sede da CONTRATANTE. O acervo de 2100, com medidas aproximadas 41! x 37h x 29¢, com variagdo
em tamanho aproximada de 10% para mais ou para menos. Devera ser migrado em 15 (Quinze) dias corridos
apds o inicio da vigéncia do contrato.

3.1.2 A CONTRATADA vencedora devera transportar os documentos em veiculos proprios, do tipo bad,
equipados com sistema de rastreador via satélite. As caixas deverdo ser transportadas em palites e protegidas
com plastico filme, para que ndo ocorra comprometimento durante o transporte.

3.1.3 Antes do carregamento a CONTRATADA devera conferir através de listagem fornecida pelo atual
prestador as caixas que serdo transportadas no lote especificado. A conferéncia devera ser quantitativa e
qualitativa com a checagem das etiquetas de cddigo de barras listadas, se sdo as mesmas fixadas nas caixas
disponibilizadas para o transporte.

3.1.4 Imediatamente apds a conferéncia e carregamento das caixas pela CONTRATADA ela se torna
responsavel por quaisquer danos causados aos documentos durante o transporte e a guarda dos documentos.

3.1.5 A CONTRATADA devera apresentar um planejamento detalhado com cronograma e recursos necessarios
para migrar as caixas do atual prestador, esse documento devera ser apresentado em até 5 (cinco) dias uteis
apds o inicio da vigéncia do contrato e sera discutido entre as partes inclusive o atual prestador em reunido que
seréa realizada em até 3 (trés) dias Uteis ap6s o inicio da vigéncia do contrato.

3.1.6 As caixas deverdo ser recebidas de forma controlada, e relatérios de avango da tarefa contendo a
quantidade de caixas recebidas deverdo ser fornecidos diariamente pela CONTRATADA e direcionadas ao
GESTOR DO CONTRATO ou ao fiscal por ele designado e autorizado por escrito. Ao término da tarefa, a
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CONTRATADA fornecera um relatorio final descritivo assinado pelo seu representante contendo os numeros de
todas as caixas recebidas e a classificagdo do documento.

3.2 IMPLANTAGAO, CONFERENCIA E CADASTRO DE CAIXAS EM SISTEMA

3.2.1 A CONTRATADA ap6s a migracdo do arquivo devera executar inventario detalhado dos documentos
alocados nas caixas. O inventario consiste em digitar informagfes contidas nos documentos alocados nas
caixas, esse trabalho serd executado no sistema de gestao do arquivo fornecido pela CONTRATADA, gerando
um banco de dados que registra também o nimero de identificacdo das caixas.

3.2.2 A CONTRATADA deveré indexar as informagdes relacionadas a seguir de cada documento:
3.2.2.1 Tipo do documento;
3.2.2.2 Departamento que criou 0 documento;
3.2.2.3 Data do documento.

3.2.24 Data de descarte do documento, conforme a tabela de temporalidade em vigéncia dos
documentos gerados pela EMDEC.

3.2.3 Os servicos de inventario dos documentos deverdo ser executados em 60 (sessenta) dias corridos
contatos apds o prazo estabelecido para a migragéo total do acervo.

3.2.4 Todas as caixas deverdao receber uma nova identificacdo através de etiquetas de cddigo de barras da
CONTRATADA. A CONTRATADA devera criar a relagdo em sistema entre o nimero da etiqueta de codigo de
barras do antigo prestador com as novas etiquetas de cddigo de barras e o conteido gerado no inventario de
documentos.

3.2.5 A CONTRATANTE fornecera o banco de dados atual para auxiliar a CONTRATADA na localizagdo de
documentos para o atendimento de pesquisas durante o periodo de inventario dos documentos. O banco de
dados devera ser utilizado apenas com o objetivo de auxiliar na localizagdo de documentos e em hipdtese
alguma substituird os servicos de inventario dos documentos.

3.2.6 Depois de finalizado o inventario dos documentos a CONTRATADA devera substituir as caixas que
apresentarem avarias no transporte e concluir o processo de implantagdo do arquivo, cadastrando as caixas
definitivamente no sistema registrando o enderegamento e alocando os volumes nas prateleiras;

3.2.7 A CONTRATANTE ira considerar findado o processo de implantagdo das caixas apés todas as etapas
previstas nos itens 3.2.1 ao 3.2.6.

3.3 CONVERSAO, ANALISE E IMPLANTAGAO DE ACERVO DE DADOS E IMAGENS EM SISTEMA GED

3.3.1 A digitalizagdo de documentos no contrato anterior gerou registros nos bancos de dados contendo os
indices de busca, a localizago fisica, a localizagdo das imagens e a caixa de arquivamento de cada documento.
Nesta fase esses dados devem ser importados para um novo banco de dados na nova contratagdo. A insercéo
desses dados no novo sistema de gerenciamento devera ocorrer conforme a identificagdo dos documentos da
CONTRATANTE, respeitando o layout de dados de cada tipo existente.

3.3.2 A CONTRATADA devera verificar a quantidade de documentos fisicos comparando com as imagens para
comprovar que todos os documentos foram importados.

3.3.3 Os documentos fisicos, que serdo informados no arquivo descrito no item 3.2.1, localizados que nao foram
digitalizados pelo antigo prestador deverdo ser digitalizados e as imagens atualizadas nos arquivos digitais ja
existentes

3.3.4 A CONTRATADA tera o prazo de 30 (trinta) dias para executar essa tarefa apds o recebimento do acervo
digital.

3.3.5 A transferéncia dos arquivos devera ocorrer pelo método mais vantajoso e seguro e que represente a
Ultima e mais atual verséo do acervo digital de imagens.
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3.3.6 Deverdo ser utilizados recursos para compactagdo / redugdo do tamanho das imagens durante a
importagao, caso necessario.

3.3.7 O espago ocupado pelas imagens seré representado pelo item HOSPEDAGEM DE IMAGENS do quadro
de servigos recorrentes mensais em Gigabytes.

3.3.8 A integracéo das imagens deveré ser executada em até 15 (Quinze) dias corridos ap6s entrega do acervo
digital.

3.4 IMPLANTAGAO E PARAMETRIZAGAO DO SISTEMA GED/ECM
3.4.1 DA CONFIGURAGAO

3.4.1.1 Cadastrar todos os usuarios que utilizardo o sistema com suas devidas permissdes de acesso,
promover treinamento para utilizagao, parametrizar relatorios e outros ajustes necessarios apontados
pela CONTRATANTE.

3.4.1.2 Configurar a visualizagdo de PDF, TIF, JPG, PNG, BMP, GIF, DOC, DOCX, ODT, XML, TXT,
XLS e XLSX sem a necessidade de conversao;

3.4.1.3 Configurar o software de acordo com a marca de scanner e multifuncional através do protocolo
de comunicagédo padrdo de mercado TWAIN, possibilitando preservar e explorar todos os recursos
oferecidos pelo driver original do equipamento;

3.4.1.4 Configurar a captura diretamente do navegador;

3.4.1.5 Configurar perfis de digitalizacdo de acordo com o tipo de documento e imagem a ser
digitalizado, configurando-se pardmetros de formato de cor, resolugdo Optica, tipo de compressao,
contraste, tamanho da folha, captura de frente/verso e deteccdo de fim de papel, interagindo com a
placa de processamento de imagem do scanner para esse fim;

3.4.1.6 Configurar detecgéo automatica do tamanho do papel;

3.4.1.7 Configurar suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;

3.4.1.8 Configurar a eliminagao de linhas e furos laterais;

3.4.1.9 Configurar controle de resolugéo (DPI);

3.4.1.10 Configurar a eliminagéo automatica de paginas em branco durante a digitalizagao;

3.4.1.11 Configurar perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de documento, conforme os
recursos disponiveis no scanner em utilizagéo;

3.4.1.12 Possibilidade de indexag&o automatica ou manual com dupla digitacao;
3.4.1.13 Configurar a leitura de cddigo de barras padres;

3.4.1.14 Configurar zonas para registro da pagina;

3.4.1.15 Configurar zonas para separagéo légica dos documentos;

3.4.1.16 Configurar definicdo de zonas para identificagdo automética do formulério;
3.4.1.17 Configurar indexagéo remota através do ambiente WEB;

3.4.1.18 Configuragdo de extracdo de OCR através de templates de documentos permitindo a
marcagao da area e de ancoras para a extragéo da informagao desejada;

3.4.1.19 Configurar recursos para auxilio na extragdo do OCR como: expressdo regular, utilizar
somente nimeros, somente letras mailsculas e somente letras mindsculas.

3.4.2. DA DIGITALIZAGAO E EXPORTAGAO
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3.4.2.1 Conexdo e suporte a qualquer marca de scanner e multifuncional através do protocolo de
comunicagdo padrdo de mercado TWAIN, possibilitando preservar e explorar todos 0s recursos
oferecidos pelo driver original do equipamento;

3.4.2.2 Permite a captura diretamente do navegador;

3.4.2.3 Capacidade de criar perfis de digitalizagao de acordo com o tipo de documento e imagem a ser
digitalizado, configurando-se pardmetros de formato de cor, resolu¢do Optica, tipo de compresséo,
contraste, tamanho da folha, captura de frente/verso e deteccdo de fim de papel, interagindo com a
placa de processamento de imagem do scanner para esse fim;

3.4.2.4 Capacidade de exibigdo de imagens em tela no momento da captura 1, 2, 4, 8, 16, 32 e 64
thumbmail;

3.4.2.5 Deteccdo automatica do tamanho do papel;

3.4.2.6 Capacidade de compactagado em formato TIFF com os algoritmos CCITT Grupo 3 (1D), CCITT
Grupo 3 (2D), CCITT Grupo 4 (2D) e TIFF/JPEG;

3.4.2.7 Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;
3.4.2.8 Capacidade de eliminar linhas e furos laterais;

3.4.2.9 Capacidade de digitalizacdo em frente e verso, em uma Unica passagem a mesma imagem é
gerada em preto e branco e colorida e/ou tons de cinza;

3.4.2.10 Capacidade de parametrizar e personalizar o tamanho da imagem;
3.4.2.11 Controle de resolugéo (DPI);

3.4.2.12 Permite digitalizar imagens de scanners dedicados, multifuncionais ou scanners conectados a
rede;

3.4.2.13 Eliminar automaticamente paginas em branco durante a digitalizacao;
3.4.2.14 Permite cortar e/ou preencher areas na imagem;

3.4.2.15 Defini¢do de brilho e contraste da imagem;

3.4.2.16 Defini¢&o da resolugéo (DPI);

3.4.2.17 Definigdo do tamanho do documento original;

3.4.2.18 Controle de selecdo de areas;

3.4.2.19 Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de documento,
conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizagao;

3.4.3. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

3.4.3.1 A CONTRATANTE é a unica detentora da propriedade intelectual das informagbes e da
propriedade fisica de todos os documentos, inclusive do acervo digital produzido pela CONTRATADA.
Nenhuma parte das imagens produzidas poderd ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela
CONTRATADA sob penas da lei.

3.4.3.2 A CONTRATADA devera respeitar conceitos de seguranga da informacdo em relagdo a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade sob penas previstas em lei.

3.4.3.3 Todos os documentos s&do preservados pela CONTRATANTE devido a seu valor intrinseco,
portanto devem ser digitalizados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma documentacdo for
submetida a risco de danos em fungdo do processo de preparagdo para a digitalizagdo, a
CONTRATADA devera imediatamente consultar o representante da CONTRATANTE antes de
digitalizar o documento.
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3.4.34 O projeto e os servicos prestados necessitam de seguranga ao acesso dos documentos
digitalizados, de processo, de comunicagdo, do ambiente de informatica e armazenamento, com a
exigéncia de seguranga de sistemas e redes seguindo os padrdes de Seguranca da Informacdo
previstos em legislagéo.

3.4.3.5 Também é exigido que haja garantia de seguranca do ambiente de tecnologia que envolva a
geracao, tratamento, hospedagem e disposi¢do das informagdes, para que seja possivel a execugao
dos servigos descritos neste termo, a CONTRATADA possivelmente tera acesso as informagdes
confidenciais, assim sendo sera responsabilizada pela divulgagdo nao autorizada ou pelo uso indevido
de qualquer informagao pertinente ao CONTRATANTE. A CONTRATADA ainda devera se adequar as
exigéncias previstas na Lei Geral de Protegdo de Dados em vigor.

3.4.3.6 Caso se verifique a quebra de sigilo das informagdes disponibilizadas pela CONTRATANTE,
sera aplicada a CONTRATADA as sancgdes previstas na Lei n° 13.303/16 e no presente edital, sem
prejuizo das demais condicdes legais e contratuais.

3.4.4. TRATAMENTO DAS IMAGENS
3.4.4.1 Alinhamento da imagem;
3.4.4.2 Remogao de sujeiras/sombras;
3.4.4.3 Remocéo de linhas horizontais e verticais;
3.4.4.4 Reparo de caracteres;
3.4.4.5 Eliminac&o / limpeza de bordas pretas;
3.4.4.6 Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;
3.4.4.7 Possibilidade de criagao de perfis de tratamento de imagem.

3.4.5. INDEXAGAO
3.4.5.1 Possibilidade de indexag&o automatica ou manual com dupla digitagao;
3.4.5.2 Leitura de cddigo de barras padrdes;
3.4.5.3 Possibilidade de leitura de cddigo de barras;
3.4.5.4 Leitura de patch codes;
3.4.5.5 Definigdo de zonas para registro da pagina;
3.4.5.6 Definicdo de zonas para separagéo logica dos documentos;
3.4.5.7 Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario;

3.4.5.8 Validagéo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de cria¢do
de codigo;

3.4.5.9 Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;
3.4.5.10 Possibilidade de indexagao remota através do ambiente WEB;

3.4.5.11 Deve permitir a configuracdo de extracdo de OCR através de templates de documentos
permitindo a marcagdo da area e de ancoras para a extragao da informagéo desejada;

3.4.5.12 Deve possui recursos para auxilio na extragdo do OCR como: expressao regular, utilizar
somente nimeros, somente letras mailsculas e somente letras mindsculas.

3.4.6. MODULO PARA CRIAGAO E CONTROLE DE PROCESSOS
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3.4.6.1 O sistema devera possuir médulo para automatizagdo de processos, principalmente os que
contemplam a geracdo de documentos em papel e que possam ser substituidos por plataforma digital.
Entende-se por processo a sequéncia de passos necessarios para que se possa atingir a automacgéo de
processos de negdcio, incluindo os gatilhos necessarios para iniciar € dar prosseguimento aos eventos
que seréo definidos durante a execugao;

3.4.6.2 A solugdo para mapeamento e execugdo de processo devera possuir engine propria balizada
pelo BPM 2.0;

3.4.6.3 Permitir a parametrizag&o de processos facilitando, inclusive, a navegacao entre eles;
3.4.6.4 Disponibiliza interface gréfica para criagdo, modelagem e reviséo dos processos;

3.4.6.5 Permite realizar a configuragdo/alteracdo do fluxo de processos mesmo que existam atividades
em andamento;

3.4.6.6 Permite parametrizar a incluséo, alteragao, excluséo de metadados sem limites de quantidade e
sua utilizagdo como atributo do registro de cada processo cadastrado;

3.4.6.7 Armazena o historico das atividades do processo;

3.4.6.8 Permite parametrizar processos alterando responsabilidade das tarefas/atividades entre os
usuarios;

3.4.6.9 Permite a atribui¢do de um fluxo de processos a um colaborador ou grupo de colaboradores a
partir de uma lista de usuarios da solugéo;

3.4.6.10 Permitir a extrac@o de relatérios de desempenho contendo informagdes das atividades do
processo e das metas estabelecidas previamente no processo;

3.4.6.11 Permitir que o sistema envie avisos automaticos por e-mail quando: surgir uma nova tarefa e
finalizar prazos de SLA das tarefas;

3.4.6.12 Informa ao usuario sobre as tarefas pendentes em uma Unica tela;

3.4.6.13 Desenho do processo utilizando notagédo BPM,;

3.4.6.14 Permitir a configuragéo do processo em ambiente web (Acesso remoto);

3.4.6.15 Permitir a mapear atores do processo utilizando grupos de usuarios, usuarios e cargos;
3.4.6.16 Permitir a criacdo de parémetros e varidveis no processo;

3.4.6.17 Permitir definir modulos de inicializacdo do processo;

3.4.6.18 Possuir tela de geréncia, de acompanhamento de casos e tarefas;

3.4.6.19 Possuir integragdo com os modulos de produgao;

3.4.6.20 Permitir a criagdo de formulario por tarefa;

3.4.6.21 Permitir o gerenciamento de fila de execugéo;

3.4.6.22 Permitir monitorar um ou mais processo, mostrando os casos e sua atual situagao “Normal’,
“Em risco” e “Vencido”;

3.4.6.23 Permitir determinar o momento que ira iniciar 0 SLA do processo;
3.4.6.24 Permitir a criacao/edicdo de documentos nos formatos Word e Excel.

3.4.7. TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
3.4.7.1 Permitir o cadastro da tabela de temporalidade;
3.4.7.2 Permitir o vinculo em tabela de temporalidade e tipo documental;

3.4.7.3 Permitir parametrizagdes de agdes e tempos distintos para as fases corrente, intermediaria e
permanente;
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3.4.7.4 Permitir a parametrizagéo de a¢des e tempo para a tabela de validade documental;

3.4.7.5 Permite o envio de notificacdes.

3.4.8. DO EXPURGO DE CAIXAS E DOCUMENTOS E EXCLUSAO DE IMAGENS

3.4.8.1 Durante o decorrer do contrato poderéo ocorrer EXPURGOS de documentosjisicos, EXPURGOS
de caixas departamentais, EXCLUSAO de registros de documentos, ou EXCLUSAO de imagens que
resultardo na retirada definitiva de itens no acervo.

3.4.8.2 Os EXPURGOS e EXCLUSOES de caixas e documentos serdo solicitados pela CONTRATANTE
através de ordem de servico OS registrada no sistema da CONTRATADA e obedecerdo aos mesmos
prazos de uma movimentagao de caixa (sem ftransporte).

3.4.8.3 Poderéo ser efetuados EXPURGOS programados desde que devidamente registrados no sistema
de GED caso essa funcionalidade esteja prevista no sistema oferecido. O expurgo programado devera ser
confirmado junto ao Gestor do Contrato, que poderad designar um agente para acompanhar a destruigdo
dos documentos.

3.4.8.4 Os documentos expurgados deverdo ser descaracterizados antes da destinagéo final e um Laudo
de Destruicdo dos documentos devera ser fornecido pela CONTRATADA constando os envolvidos, a data
da destruicio e método utilizado (fragmentagdo manual, fragmentagdo mecanizada, diluicdo quimica,
incineracao).

3.4.8.5 A CONTRATADA devera se adequar para que a exclusao de registros de documentos ou excluséo
de imagens que possuem dados pessoais sensiveis dos interessados da CONTRATANTE estejam em
conformidade com a Lei de Geral de Protegao de Dados (LGPD).

3.4.9. OUTRAS FUNCIONALIDADES
3.4.9.1 Permitir criar varias areas e cada area ter sua estrutura e seus documentos;
3.4.9.2 Permitir defini¢des de niveis de acesso e permissdes por area;

3.4.9.3 Permitir classificar documentos como sigilosos concedendo acesso a usuarios especificos ou grupo
de usuario;

3.4.9.4 Permitir a criagdo de documentos nos formatos word e excel;
3.4.9.5 O software e seus manuais deverdo estar no idioma portugués;

3496 Os bancos de dados construidos a partir das informagdes obtidas dos documentos da
CONTRATANTE sé&o de propriedade desta;

3.4.9.7 Permitir a incorporagéo de arquivos eletrénicos oriundos de outros processos de digitalizagao;
3.4.9.8 Recurso nativo de exportagdo de indices para arquivo tipo texto ASCII;

3.4.9.9 Recurso nativo de exportagao de indices para banco de dados via ODBC nivel 03;

3.4.9.10 Permitir efetuar simultaneamente a liberagao de dados para multiplos meios de armazenamento;
3.4.9.11 Gerenciamento do ambiente e localizagéo fisica dos documentos.

3.4.9.12 Facilidade de adequagdo do ambiente de produgéo através de telas graficas sem a necessidade
de programagao.

3.4.10. DO CONTROLE DE USUARIOS

3.4.10.1 O sistema deve permitir 0 acesso multiusuario simultaneo, sem prejudicar a desempenho do
sistema;
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3.4.10.2 Definicdo de multiplos niveis de acesso de forma a oferecer seguranga no referido acesso;

3.4.10.3 Possibilidade de definir niveis de usuarios diferenciados, permitindo total controle de acesso aos
maddulos do sistema;

3.5. TREINAMENTO E CAPACITAGAO DE USUARIOS

3.5.1 A CONTRATADA devera ministrar treinamento completo para os colaboradores que utilizaréo o sistema, o
treinamento deverd ser presencial nas instalagdes da CONTRATANTE em grupo de no maximo 10
colaboradores.

3.5.2 Os usuarios que receberao senhas com o perfil de administradores receberéo treinamento separado dos
usuarios comuns em data e horario definido entre as partes.

3.5.3 A CONTRATANTE devera fornecer manual digital do sistema completo para os usuarios. A
CONTRATANTE podera solicitar para que a CONTRATADA execute novamente o treinamento caso ndo seja
satisfatorio a primeira tentativa.

3.6. FUNCIONALIDADES MiNIMAS DO SISTEMA GED/ECM
3.6.1 Permitir a visualizacéo das imagens pelos navegadores EDGE, CHROME e FIREFOX;

3.6.2 Permitir a pesquisa geral de forma integrada, apresentando todos os documentos, sejam eles digitais,
hibridos ou néo-digitais, que satisfagam aos parametros da pesquisa;

3.6.3 Capacidade de Zoom de pelo menos 100x;

3.6.4 Exibir todo contelido em uma Unica pagina, ou seja, exibir todas as paginas de um documento sem
necessidade de agao do usuario;

3.6.5 Exibir thumbmail da primeira pagina ou de indicativo do tipo de documento.

3.6.6 Capacidade de rotagéo sem alterar o arquivo original;

3.6.7 Capacidade de exibir seu contelido textual;

3.6.8 Permitir a pesquisa e localizagao através de metadados indexados;

3.6.9 Permitir a pesquisa por conteudo, para localiza¢do dos documentos digitalizados;
3.6.10 Permitir o salvamento de pesquisas podendo torna-la publica ou privada;

3.6.11 Permitir a visualizagao nativa sem a necessidade de nenhum plugin de arquivos nos formatos PDF, TIF,
JPG, PNG, BMP, GIF, DOC, DOCX, TXT, XLS e XLSX;

4. SUPORTE TECNICO

4.1 A Contratada devera prestar suporte técnico ao software durante todo o periodo contratual, o suporte devera
cobrir problemas técnicos do sistema e auxilio a opera¢do do usuario, sem limites de chamados ou de horas
executadas com os atendimentos.

4.2 O atendimento devera ser em dias Uteis entre as 8:00h até as 18:00 e atender os prazos e condicdes
definidas a seguir:

4.3 Os pedidos de atendimento a operagéo do usuario deverdo ser atendidos em até 40 (quarenta) minutos ap6s
formalizar a solicitagao.

4.4 Os pedidos de atendimento a problemas técnicos apresentados pelo software deverdo ser atendidos em até
24 (vinte e quatro) horas Uteis ap6s formalizar solicitagdo e o prazo maximo para resolu¢do completa do
problema sera de até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.
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5. GARANTIA DOS SERVIGOS

5.1 O prazo de garantia dos servigos sera de no minimo 180 dias, sem prejuizo de outra garantia complementar
fornecida pelo licitante.

6. CERTIDAO OU ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

6.1 Fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo da licitante para
desempenho de atividades similares (considerando-se 50% a 60% da execugéo pretendida, conforme sumula 24
do TCESP[1]) em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste PREGAO.

6.2 Comprovar a prestagéo dos servigos com caracteristicas similares ao presente edital pelo periodo minimo de
12 meses.

7. DA EXECUGAO CONTRATUAL

7.1 O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos termos do presente
instrumento e da legislagéo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecugéo total ou
parcial.

7.2 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por representantes da Administragdo, que seréo
oportunamente designados pela Divisdo de Gestéo Financeira.

7.3 A CONTRATADA devera indicar preposto para comunicago e notificacdo para atendimento das demandas,
bem como esclarecimento de dlvidas de quaisquer naturezas quanto aos materiais a serem fornecidos.

7.4 A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de inspecao,
verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos e
esclarecimentos solicitados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Executar os servigos com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

8.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, @ suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela
CONTRATANTE, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

8.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

8.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinagdes em vigor;

8.5 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecéo Individual - EPI, quando for o caso;

[1] Stimula 24:- Em procedimento licitatério, é possivel a exigéncia de comprovagao da qualificagdo operacional, nos termos do inciso Il, do artigo 30 da Lei
Federal n° 8.666/93, a ser realizada mediante apresentacéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes, admitindo-se a imposi¢do de quantitativos minimos de prova de execugdo de servigos similares,
desde que em quantidades razoaveis, assim consideradas 50% a 60% da execug&o pretendida, ou outro percentual que venha devida e tecnicamente
justificado.
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8.6 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o érgéo
para a execucao do servico;

8.7 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;

8.8 Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacGes relativas a execucao do
Servigo;

8.9 Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da CONTRATANTE, inclusive
o0 Cédigo de Conduta e Integridade;

8.10 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servicos;

8.11 Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz
para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

8.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagio;

8.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.14 A CONTRATADA devera conhecer e praticar as Normas Ambientais, Resolucdes, Decretos e Leis
Federais, Estaduais e Municipais inerentes ao objeto;

8.15 Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a terceiros, independentemente de sua
culpa ou dolo durante o fornecimento do objeto deste Termo, o0s quais ndo serdo excluidos ou reduzidos em
decorréncia do acompanhamento exercido pela CONTRATANTE;

8.16 A CONTRATADA deve observar as normas e 0s manuais de boas praticas, otimizando os recursos e
materiais utilizados na execugdo do servi¢o eliminando o desperdicio, evitando ou reduzindo ao maximo a
poluicdo e dando aos residuos resultantes da atividade a correta destinagao final, observando as normas e
orientagOes presentes na legislacéo;

8.17 A CONTRATADA devera observar a utilizacdo estritamente controlada de substincias potencialmente
toxicas ou poluentes, empregando sempre que possivel, produtos e materiais biodegradaveis ou materiais
ecologicamente corretos, usando de técnicas construtivas ecologicamente sustentaveis;

9. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 A contrataco tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir da data da publica¢do do extrato
do contrato no Diario Oficial do Municipio de Campinas, podendo ser prorrogado, nos termos da lei.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

11. RESPONSAVEL POR INFORMAGOES TECNICAS

11.1 Poderdo ser obtidas informagdes relativas as especificagdes técnicas com o Sr. Paulo Sérgio da Silva
através do telefone (19) 3772-4056.
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12. DISPOSIGOES GERAIS:

12.1 A CONTRATADA deveré possibilitar a livre circulagdo e acesso a todas as suas dependéncias, de pessoal
préprio e daqueles autorizados pela CONTRATANTE, tanto em condigdes normais de operagdo, quanto em
emergéncias.

12.2 A CONTRATADA devera dispor, em carater permanente e ininterrupto de controle de acesso e seguranca,
de forma a proporcionar condi¢bes adequadas de custédia do acervo, assegurando prote¢do contra roubo,
acesso indevido e adulteragéo a documentagao armazenada.

12.3 A CONTRATADA devera dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execugéo dos servigos.

12.4 A CONTRATADA deverd prestar esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamac0es se obriga a atender prontamente.

12.5 Todas as caixas devem estar cadastradas no sistema de gerenciamento da CONTRATADA, para
atendimento de requisigdes das areas solicitantes.

12.6 As instalacdes da CONTRATADA onde sera acondicionado o acervo da CONTRATANTE deverdo ter
eficientes sistemas de detecgéo, prevengao e combate a incéndios, em obediéncia aos codigos de edificagdes e
normas especificas do Corpo de Bombeiros local ou 6rgéo.

12.7 A CONTRATADA devera apresentar para assinatura do contrato que possui PSI — Plano de Seguranca da
Informagdo e PCN - Plano de Continuidade de Negécios, documentos que visam garantir seguranca cibernética
e contingéncia para a execucéo e atendimento dos servigos.

12.8 A CONTRATADA devera apresentar para assinatura do contrato comprovante de registro do Software de
Gestdo Documental (ECM) no Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI) ou documento oficial
equivalente devendo este ter sido emitido ou podendo ser consultado em algum site oficial de 6rgéo do governo.

12.9 Caso o licitante ndo sdo seja o fabricante da solugdo de software eflou ferramenta ofertada, devera
apresentar para assinatura contrato declaracdo do respectivo fabricante informando que a LICITANTE é
representante autorizada para o fornecimento, manutencdo, capacitagdo e suporte do software (s) e/ou
ferramenta (s), devendo constar na declaragédo o nome do software, verséo e respectivo nome e CNPJ do
fabricante.

12.10 A CONTRATADA que ao cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeita, as seguintes sangdes:

12.11 Pagar multa moratdria no montante de 1% (um por cento) do valor do faturamento do més da ocorréncia,
por dia enquanto persistir a infragéo, até o limite de 10 (dez) dias no més;

12.12 Apos término do contrato a CONTRATADA devera fornecer 2(duas) cdpias em HDs distintos a
CONTRATANTE de todas as imagens que se encontram em sua base de dados, organizadas em pastas e
ordenadas pela temporalidade dos documentos. Os arquivos digitais deverdo ser acompanhados de um arquivo
txt informando o nome de cada arquivo contidos nas pastas, bem como sua localizagéo e data de expurgo. O
arquivo txt devera conter manual com especificagdo dos campos.
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECO (MODELO REFERENCIAL)
(Modelo que pode ser preenchido pela Proponente como sua proposta)
035/2021
SEIl. EMDEC.2021.00001996-59
PREGAO ELETRONICO
MENOR PRECO GLOBAL

PREGAO n°
PROTOCOLO n°
MODALIDADE:
TIPO:

Nome da Proponente:
Endereco:

Telefone:

CNPJ n®:

Banco:

Cidade:

e-mail:

Conta Corrente: Agéncia:

1. Conforme estipulado no item 10 e seus subitens do Edital e especificagdes constantes do Anexo | -
Termo de Referéncia, propomos:

Unid Quantidade Valor Valor Mensal Valor para
Item Descrigao ) mensal (A) Unitario R$ R$ 24 meses R$
(B) (A)x (B)=(C) (C)x 24
1 GUARDA DE DOCUMENTOS CAIXA 4.000
FORNECIMENTO  DE  CAIXA,
2 | ETIQUETAE LACRE CAIXA 30
MOVIMENTAGAO E PESQUISA DE
3 | DOCUMENTO UN 100
4 ENTREGA E OU' COLETA DE | TRANSPOR 9
DOCUMENTOS (ATE 20 CAIXAS) TE
PREPARAGAO,  DIGITALIZAGAO
5 |INDEXACAO E CERTIFICACOES| IMAGEM 75.000
DE DOCUMENTOS
HOSPEDAGEM DE IMAGENS -
6 |ESTIMADO 25.000 IMAGENS POR | POR GIGA 250
BYTE
GB
SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO
7 DE DOCUMENTOS E AUTOMAQAO UN 1
DE PROCESSOS PARA 15
USUARIOS
FORNECIMENTO DE MAO DE )
8 OBRA  ESPECIALIZADA  PARA| MAO DE A
EXECUGAO DE ARQUIVO FISICO E OBRA
DIGITAL E DIGITACAO
VALOR TOTAL para 24 (vinte e quatro) meses R$ (por extenso)
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2. Declaramos, sob as penas da lei, que:

a) Nos pregos propostos estdo inclusos todos os custos, despesas, tributos, encargos e incidéncias, diretos
ou indiretos, ndo importando a natureza, que recaiam sobre os produtos solicitados no Anexo | - Termo de
Referéncia.

b) Esta proposta, nos termos do edital, é firme e concreta, sendo que a desisténcia apos a fase de
habilitagdo,sujeitara o licitante as penalidades indicadas no item 12.22 do Edital:

c) Por serde nosso conhecimento, atendemos e nos submetemos a todas as clausulas e condigdes do Edital,
relativas a licitagdo supra, bem como as disposicdes da Lei Federal n° 13.303/2016, Lei Federal n°
10.520/02, e Decretos Municipais n° 14.218/03 e n° 14.602/04, que integrardo o presente ajuste.

d) A prestagéo de servicos atendera integralmente as especificagdes do objeto descritas no Anexo | - Termo
de Referéncia do Edital.

03. Prazo de validade da presente proposta: 90 (noventa) dias corridos.

Data: [ |
Assinatura:
Nome:

RG:

CPF:
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO n° 2021

PREGAO n° 035/2021

PROTOCOLO n° SEI. EMDEC.2021.00001996-59
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

TIPO MENOR PREGO GLOBAL

REGIME DE EXECUGAO: PARCELADO

VIGENCIA 24 (VINTE E QUATRO) MESES

VALOR TOTAL R$ ( )

A Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas S/A, com sede na Rua Dr. Salles Oliveira, n° 1.028 -
Vila Industrial — Campinas/SP — CEP 13035-270, devidamente inscrita no CNPJ sob o n° 44.602.720/0001-00

representada neste ato por seu Diretor Presidente Sr. , portador do RG n° e do CPF n°
, € por seu Diretor Sr. , portador do RG n° e do CPF n°

, doravante designada simplesmente EMDEC, e de outro lado, , com sede a

- CEP , devidamente inscrita no CNPJ sob n° , neste ato representada pelo Sr.

, portador do RG n° e do CPF n° , doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, ajustam e convencionam as obrigaces e compromissos reciprocos que assumem, em
consonancia com a Lei Federal n® 13.303/2016, Lei Federal n° 10.520/02, Pregdo Eletrénico n® __ /2021,
Decretos Municipais n°® 14.218/03 e n° 14.602/04, Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMDEC e demais
normas complementares e disposi¢des deste instrumento, consoante as clausulas e condi¢des que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente a prestacdo de servigos de digitalizagdo de documentos, custodia de
documentos, fornecimento de tecnologia em Gestado Eletrénica de Documentos (GED)/Gerenciador de
Conteudo Empresarial (ECM), mao de obra especializada em equipamentos para gestao de informagoes e
do acervo documental da Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas — EMDEC, obedecendo as
especificacdes descritas nos itens do Anexo | — Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. A vigéncia do presente Contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data da publicagéo do
seu extrato no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado, respeitadas as determinagdes do Art. 71 da
Lei Federal n° 13.303/2016 com suas alteragdes.

2.2. As condicdes de execucdo do ajuste, inclusive as obrigagbes das partes, sdo as especificadas neste
Contrato e nas constantes do Anexo | - Termo de Referéncia do Edital que o precedeu e que deste faz parte
integrante.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO

3.1. As partes atribuem a este Contrato, para efeitos de direito, o valor total de R$
conforme proposta da CONTRATADA que é parte integrante deste.

(por extenso),

3.2. Nos pregos propostos acima indicados estao inclusos todos os custos e despesas, assim como tributos,
encargos e incidéncias, diretos ou indiretos, ndo importando a natureza, que recaiam sobre o objeto, correndo
por conta e risco da CONTRATADA.
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3.3. O reajuste de pregos, devido somente apo6s 12 (doze) meses da data do inicio da vigéncia do contrato e a
cada novo periodo anual, devera ser solicitado por escrito pela CONTRATADA e seré calculado pela varia¢do
do Indice Geral de Pregos de Mercado da Fundagdo Getdlio Vargas, ocorrida no periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data base da proposta, como segue:

P=Pox(l/lo)

Onde:

P = pregos reajustados;

Po = pregos iniciais dos servigos constantes do contrato;
| = indice Geral de Pregos (IGP-M) correspondente ao décimo segundo més da data da proposta, e
assim sucessivamente de doze em doze meses.
lo = indice Geral de Pregos (IGP-M) correspondente ao més da data da proposta.

3.3.1. Caso o IGP-M da FGV sofra alteracoes sendo descontinuado ou suspenso, sera aplicado o indice
indicado em substituicao, mediante acordo entre as partes deste Contrato.

3.3.2. Quando pleiteado apds o intersticio de 01 (um) ano de vigéncia do contrato, sua aplicagao tera termo
inicial a partir da data de protocolo da solicitagéo de reajuste.

3.4. Os pregos contratuais referentes a Mao de Obra poderéo ser reajustados apos o periodo de doze meses do
més de inicio de execucdo, pelo ultimo Indice do Dissidio Coletivo da Categoria ocorrido, observadas as regras
estabelecidas na Lei Federal n° 9.069/95 e suas alteragdes;

P=Poxl

Onde:

P = pregos reajustados;

Po = pregos iniciais dos servicos;

| = indice do Dissidio Coletivo da Categoria

3.5. A CONTRATADA devera solicitar por escrito os reajustes dos itens 3.3 e 3.4, sendo que além da
periodicidade prevista para sua concessao, sera também considerada a data do protocolo do pedido.

CLAUSULA QUARTA - CONDIGOES DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

4.1. O pagamento seréa efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do aceite da Nota Fiscal.
4.2. A empresa devera emitir Nota Fiscal/Fatura expressa em Reais.

4.3. Da Fatura / Nota Fiscal deve necessariamente constar:

a) Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas S/A.
Rua Dr. Salles Oliveira, n® 1.028 — Vila Industrial - Campinas/SP.
CNPJ : 44.602.720/0001-00 Inscricao Estadual: 244.109.463.110
b) Indicagéo dos servigos, valores unitarios e totais;
c) Protocolo SEI. EMDEC.2021.00001996-59
d) Contrato n° 12021;
e) Numero CBO (Classificacdo Brasileira de Ocupagao);
f) Informar se a empresa participa do PAA (Programa de Aquisicao de Alimentos).

A Nota Fiscal ndo podera ser negociada ou dada em garantia a terceiros.
Nao sera aceito boleto bancério.
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44. AEMDEC teré o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para aprovar ou rejeitar a Nota Fiscal/Fatura apresentada.

4.4.1. A(s) fatura(s) nao aprovadas pela EMDEC sera(ao) devolvida(s) a contratada para as necessarias
corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo de 02 (dois) dias
Uteis a partir da data de devolugéo para a sua reapresentagéo.

4.4.2. A devolugdo da fatura nao aprovada pela EMDEC em hipdtese alguma servira de pretexto para que
a CONTRATADA suspenda a prestacédo de servigos.

4.4.3. A(s) fatura(s) aprovada(s) sera(ao) paga(s) no prazo de 30 ({rinta) dias, a contar do aceite da Nota
Fiscal/Fatura pela EMDEC.

4.5. Caso se aplique, sera retido do pagamento a Contratada, a aliquota do ISSQN da Prefeitura Municipal de
Campinas correspondente a atividade da empresa, em atendimento a Lei Municipal n® 12.392/05 e alteragdes.

4.6. Se, em decorréncia desta contratacdo, houver a emissao de nota fiscal ou qualquer outro documento fiscal,
de prestacéo de servigo e, caso a CONTRATADA seja pessoa juridica ndo sediada no Municipio de Campinas,
devera efetuar, antes da emisséo da Nota Fiscal, sua inscricdo no CENE - Cadastro de Empresas néo
Estabelecidas no Municipio de Campinas, junto a Prefeitura Municipal de Campinas, nos termos da Instrucdo
Normativa 43 DRM/GP n° 02/2017, publicada no DOM de 06/12/2017, exceto o Microempreendedor Individual
(MEI) de que trata a Lei Complementar n° 123/2006.

4.6.1. Para fins de apuragdo da base de célculo, a contratada, quando couber, devera fornecer ao
tomador destes servigos as cdpias previstas no art. 99 do Decreto Municipal 15.356/2005.

4.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer
obrigacao financeira que Ihe tiver sido imposta em decorréncia de penalidade ou inadimplemento contratual.

4.8. Como liberalidade, a EMDEC podera efetuar crédito em conta corrente bancaria da empresa
CONTRATADA, desde que esta assuma eventuais custos decorrentes desse crédito.

4.9. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato, sendo que a inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere @ EMDEC a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.
CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Cumprir, além das exigéncias elencadas neste instrumento, todas aquelas constantes do ANEXO | — Termo
de Referéncia do Edital que é parte integrante deste contrato.

5.2. Indicar preposto para acompanhamento dos termos e fiel execugéo do contrato.

5.3. Cumprir o Cddigo de Conduta e Integridade da EMDEC e orientar e fiscalizar os seus funcionarios no
cumprimento deste.

5.4. Assinar o Termo de Encerramento do contrato ao final da vigéncia deste instrumento.

5.5. A CONTRATADA devera obedecer, na execugao e desenvolvimento do seu trabalho, as determinagdes da
Lei n.° 6.514, de 22 de dezembro de 1977, regulamentada pela Portaria n.° 3.214, de 08 de junho de 1978, do
Ministério do Trabalho e suas alteragdes, além de outra legislagao técnica vigente e as normas de engenharia de
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seguranca, medicina e meio ambiente do trabalho, que sejam aplicaveis a execugéo especifica da atividade,
ficando sob sua inteira e exclusiva responsabilidade quaisquer danos pessoais consequentes da inobservancia
dessas obrigagdes.

5.6. A CONTRATADA devera fornecer uniformes apropriados aos seus funcionarios, de acordo com o respectivo
trabalho, bem como fornecer equipamentos convencionais de seguranga e de protecdo individual (EPI's) e
coletiva (EPC’s) quando a execucéo do trabalho assim o exigir, de acordo com as normas legais. Os uniformes e
o0s equipamentos de seguranga devem ser substituidos sempre que for necessario a fim de serem mantidos em
perfeitas condi¢des de uso.

5.7. A CONTRATADA devera fornecer a EMDEC a relagdo nominal dos empregados designados para a
execucdo dos servigos. Nessa relacdo deve constar o numero de registro de empregado, numero e série da
CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, atualizando as informagbes quando da substituicao,
admiss&o e demissdo do empregado e responsabilizar-se, pelos encargos trabalhista, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao do contrato.

5.8. Com base na relagdo nominal prevista no subitem anterior, a EMDEC devera fiscalizar a execugdo dos
trabalhos e o cumprimento das obrigacdes legais relativas a encargos e outras obrigagdes acessorias
estabelecidas pela legislagédo vigente.

5.9. A CONTRATADA esta obrigada a apresentar, independentemente da solicitagio da EMDEC, nas
periodicidades indicadas a seguir, desde que ja exigiveis por lei, 0s seguintes documentos em cdpia simples,
cuja autenticidade das informagdes € de responsabilidade da CONTRATADA ficando reservado a EMDEC a
qualquer tempo, solicitar os originais para cotejo.

Inicio da Sempre que houver . .
< = Envio Envio
Documentos prestagao alteracao no quadro
! Lo anual mensal
dos servicos de funcionarios
Contratos de Trabalho X X
Contratos Prestagao de X X
Servicos Autbnomos
Convengéo/Acordos/Sentengas X X
Normativas

Registro de Empregados (Livro ou

Fichas c/nimero do registro e X X

numero e série da CTPS)
RAIS (Relacéo Anual de Informacbes X X
Sociais)
Guias de Recolhimento de FGTS e
o . X X
Contribui¢do Social
Folha Pagamento (Férias, 13° salario,
- R X X
vale refeicdo, contribui¢do sindical)
Programas de Controle Médico de X
Saude Ocupacional - PCMSO
Prevengéo dos Riscos Ambientais — X
PPRA

5.10. A CONTRATADA devera apresentar, para o inicio da prestacdo dos servigos e sempre que solicitado pela
EMDEC, cdpia dos Programas de Controle Médico de Satde Ocupacional — PCMSO e de Prevengao dos Riscos
Ambientais — PPRA, de acordo com as Normas Regulamentadoras n.° 07 e 09, respectivamente, da Portaria n.°
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3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e da Previdéncia Social, conforme determina a Lei
Federal n.° 6.514, de 22 de dezembro de 1977 e instalando e mantendo os Servigos Especializados em
Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SEESMT) e Comissdo Interna de Prevengdo de
Acidentes — CIPA, considerando o nimero total de trabalhadores nos servicos, para o fiel cumprimento da
legislacao em vigor

5.11. Em havendo a rescis&o de contrato de trabalho de um profissional sob este contrato, e substituigdo por
outro, a CONTRATADA se obriga a apresentar, em relacdo ao empregado cujo contrato se extinguir, 0s
seguintes documentos:

a) Termo de rescisao de contrato de trabalho devidamente homologado quando o trabalhador tiver mais
de um ano prestando servigo na CONTRATADA,;

b) Documento de concessao de Aviso Prévio trabalhado ou indenizado;

¢) Recibo de entrega da Comunicagao de Dispensa e do Requerimento de Seguro Desemprego;

d) Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribui¢do Social em que conste o recolhimento do
FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa causa ou em caso de extingdo do
contrato por prazo indeterminado;

e) Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO) comprovando a realizagdo de exame médico
demissional;

f) Em se tratando de Contrato de Prestagdo de Servigos Autdnomos, os documentos anteriores ficam
substituidos por um Termo de Rescisdo Contratual ou documento equivalente, bem como, uma
declaragao de quitagéo do profissional relativamente aos encargos e honorarios sob este contrato.

5.12. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA a guarda dos documentos durante os prazos legais.

5.13. A ndo apresentagdo dos documentos elencados nos itens 5.10 e 5.12 ensejara 0 ndo pagamento
subsequente ao evento de obrigagéo, enquanto néo forem apresentados os documentos exigidos.

5.14. A Contratada assume responsabilidade civil, administrativa e penal, pela fiel execu¢do dos servicos, por
quaisquer danos ou prejuizos causados a EMDEC ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao
dos servigos objeto deste contrato.

5.15. A Contratada devera contratar seguro contra riscos de acidentes de trabalho, para a equipe alocada para a
prestacao dos servigos objeto do presente contrato.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA EMDEC

6.1. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios a perfeita execugéo do objeto contratado.
6.2. Indicar preposto para acompanhamento dos termos deste contrato.

6.3. Realizar mensamente as seguintes verificagdes:

I - recolhimento da contribui¢do previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de resciséo contratual;

Il - recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

Il - pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

IV - fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag@o quando cabivel;

V - concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;

VI - pagamento do décimo terceiro salario;
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VII - cumprimento das obrigacdes contidas em convengdo coletiva, acordo coletivo ou em sentenga
normativa em dissidio coletivo de trabalho;

VIII - cumprimento das demais obrigagdes dispostas no Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943

(Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT) em relagdo aos empregados vinculados ao contrato e

legislacdo aplicavel.

CLAUSULA SETIMA - TRANSFERENCIA DAS OBRIGAGOES

7.1. Fica terminantemente vedada a CONTRATADA a transferéncia das obrigagcbes decorrentes deste
instrumento a terceiros, sob pena de rescisao unilateral e imediata do contrato.

CLAUSULA OITAVA - PENALIDADES

8.1. Pela inobservéncia das obrigagdes previstas na legislagdo em vigor e, em especial, das previstas neste
Contrato e seus anexos, a EMDEC poderd, de acordo com a natureza da infragéo, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

| — Adverténcia;

Il - Multa;

Il — Suspensédo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a EMDEC, nos
termos do inciso Ill do artigo 83 da Lei Federal n® 13.303/2016;

8.2. A penalidade n&o desobriga o infrator de corrigir a falta que Ihe deu origem.
8.3. A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos:

8.3.1. Multa morat6ria no montante de 1% (um por cento) do valor do faturamento do més da ocorréncia,
por dia enquanto persistir a infragéo, (qualquer das infragdes discriminadas nos itens 12.1 a 12.9 do
Termo de Referéncia — Anexo |) até o limite de 10 (dez) dias no més, apds o que, aplicar-se-a a multa
prevista no subitem 8.3.2;

8.3.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, sera aplicado na hipétese
de inexecugao parcial do objeto do contrato de natureza média;

8.3.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, sera aplicado na hip6tese
de inexecugao parcial ou total do objeto do contrato, pelo seu ndo recebimento, ou por qualquer outro
inadimplemento contratual de natureza grave, sem justificativa, ou com justificativa ndo aceita pela
EMDEC.

8.4. A CONTRATADA teré o prazo de 10 (dez) dias uteis para recorrer da penalidade aplicada, de acordo com o
disposto no artigo 83 §1° da Lei Federal n® 13.303/2016 e alteragbes.

8.4.1. Se indeferido o recurso, a CONTRATADA devera recolher o valor da multa aplicada na Tesouraria
da EMDEC, no prazo de até 05 (cinco) dias, apds comunicada do resultado.

8.4.2. Caso néo sejam recolhidos no prazo os valores devidos pela CONTRATADA relativos as multas, 0s
mesmos serdo descontados dos pagamentos, e/ou serdo tomadas as providéncias judiciais cabiveis.

8.4.3. Em caso de existéncia de garantia apresentada pela CONTRATADA, se a multa aplicada for
superior ao valor desta, além da sua perda, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela EMDEC ou cobrada judicialmente.
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8.5. As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui a das outras.

8.6. As penalidades serdo aplicadas mediante regular procedimento administrativo, com exce¢éo da adverténcia
que poderé ser aplicada nos autos do PALC - Processo Administrativo de Licitagces e Contratos.

CLAUSULA NONA - REORGANIZAGAO EMPRESARIAL

9.1. A fuséo, ciséo ou incorporacdo da CONTRATADA deve ser comunicada a EMDEC que promovera analise
documental da reorganizagao empresarial.

9.2. Inexistindo prejuizo ao interesse publico serd lavrado se necessario Termo Aditivo para as adequagdes
decorrentes dessa operacao.

CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

10.1. A inexecugo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei.

10.2. Constituem motivo para rescisao do contrato:

a) o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

¢) a lentiddo do seu cumprimento, levando a EMDEC a comprovar a impossibilidade da conclusao da
obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

e) a paralisagdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagao a
EMDEC;

f) a subcontratagéo total ou parcial do seu objeto, a associagao do contratado com outrem, a cess&o ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagéo, ndo admitidas no edital e no
contrato;

g) o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a sua execugao, assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execucao;

i) a decretacéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;

j) a dissolugéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

k) a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucéo do contrato;

I) razbes de interesse da EMDEC, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e exaradas no
processo administrativo;

m) a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do
contrato.

n) descumprimento da proibi¢do de trabalho no turno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito)
anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos.

10.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

10.4. A rescisdo do contrato podera ser:
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a) por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a EMDEC;

¢) judicial, nos termos da legislacao;

10.5. A rescisdo por ato unilateral a que se refere a alinea ‘a’ do item 10.4, devera ser precedida de
comunicacao escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima
de 45 (quarenta e cinco) dias.

10.5.1. O n&o pagamento dos salérios e das verbas trabalhistas, e 0 ndo recolhimento das contribui¢ées
sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisdo do contrato por ato unilateral e
escrito da EMDEC e a aplicagao das penalidades cabiveis.

10.6. Na hipdtese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a continuidade de servigos publicos
essenciais, 0 prazo a que se refere o item 10.5. sera de 90 (noventa) dias.

10.7. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante, serd esta ressarcida dos
prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no caso do contratado tera este ainda direito a:

a) devolugéo de garantia (quando houver);
b) pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data da resciséo;
¢) pagamento do custo da desmobilizacao.

10.8. A rescisao unilateral ou amigavel devera ser precedida de autorizagéo escrita e fundamentada do Diretor
Presidente da EMDEC.

10.9. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigbes de habilitagdo pelo
contratado pode dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

10.10. Na hipétese do paragrafo anterior, a EMDEC pode conceder prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condicbes de habilitagdo, sob pena de resciséo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situagéo.

10.11. A resciséo de que trata a alinea ‘a’ do item 10.4. acarreta as seguintes consequéncias, sem prejuizo das
sangoes previstas:

a) assungado imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da
EMDEC;

b) execucdo da garantia contratual (quando houver), para ressarcimento pelos eventuais prejuizos
sofridos pela EMDEC;

¢) retencéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a EMDEC.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REVISAO DE PREGOS:

11.1. Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito, ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo da EMDEC para a justa remuneragao dos servicos,
podera ser revisada, objetivando a manuteng&o do equilibrio econdmico - financeiro inicial do contrato.
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11.2. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apos a data de apresentagdo da proposta, de comprovada repercusséo
nos pregos contratados, implicardo a revisao destes para mais ou menos, conforme o caso.

11.3. Na hipétese da contratada solicitar alteragao de prego(s), a mesma tera que justificar o pedido, através de
planilha detalhada de custos, acompanhada de documento(s) que comprove(m) a procedéncia do pedido, tais
como: lista de pregos de fabricantes, notas fiscais de aquisicao de produtos, etc.

11.4. Na hipdtese de solicitagdo de revisdo de pregos pela contratada esta devera comprovar o desequilibrio
econdmico-financeiro.

11.5. Fica facultado a EMDEC realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em conjunto com a analise
dos requisitos dos itens anteriores, a decisao quanto a reviséo de precos solicitada pela contratada.

11.6. A eventual autorizagdo da revisao de pregos serd concedida apds a andlise técnica e juridica da EMDEC,
porém contemplara as prestagdes dos servigos realizados a partir da data do protocolo do pedido no Protocolo
Geral da EMDEC.

11.6.1. Enquanto eventuais solicitagdes de revisdo de pregos estiverem sendo analisadas, a contratada
nao podera suspender a execugdo dos servigos € 0s pagamentos seréo realizados aos pregos vigentes.

11.6.2. A contratada deverd, quando autorizada a revisdo dos pregos e lavrado o Termo Aditivo com os
precos revisados, emitir Nota Fiscal complementar inclusive para cobertura das diferengas devidas, sem
juros e corre¢do monetaria, em relagéo aos servigos realizados ap6s o protocolo do pedido de revisao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE ADIMPLEMENTO CONTRATUAL

12.1. A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da assinatura deste Contrato,
a importancia equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total contratado, que é de RS ................. (por extenso),
como garantia de adimplemento contratual, de acordo com o previsto no Art. 70 da Lei Federal n° 13.303/2016.

12.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados a empresa decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do
contrato;

¢) multas moratérias e compensatdrias aplicadas pela empresa a contratada; e

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada,
quando couber.

12.2.1. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que néo as
seguintes:
a) Caso fortuito ou forga maior;
b) Descumprimento das obrigagdes pela contratada decorrentes de atos ou fatos imputaveis
exclusivamente a EMDEC;
¢) Hipéteses de isencéo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou regulamentar.

12.2.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
minimo de trés meses apds o término da vigéncia contratual. A garantia deve assegurar a cobertura
de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda que o sinistro seja comunicado pela
EMDEC apés expirada a vigéncia do contrato ou a validade da garantia;
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12.2.3. No caso de alteragdo do valor do contrato ou prorrogacdo dos prazos de execugdo, a garantia
devera ser readequada nas mesmas condigdes. Se o valor da garantia for utilizado total ou
parcialmente para o pagamento de qualquer obrigagdo, a contratada devera efetuar a respectiva
reposicao no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data em que for notificada pela EMDEC
para fazé-lo.

12.3. Apds a assinatura do “Termo de Encerramento” do Contrato, a CONTRATADA devera solicitar a devolugao
da garantia no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

12.3.1. A garantia somente sera liberada com a comprovagao de que a contratada pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacéo.

12.3.2. Caso o pagamento das verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratagdo nao ocorra, a
garantia pode ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas.

12.4. O néo cumprimento da clausula 12.1 dentro do prazo estipulado, sem justificativa aceita pela EMDEC,
acarretara na aplicagao das penalidades cabiveis e eventualmente na rescisdo deste Contrato.

12.5. A garantia recolhida em espécie sera devolvida devidamente atualizada pelo indice Geral de Pregos de
Mercado da Fundagdo Getllio Vargas, considerando como data base o més de recolhimento da Garantia e o
indice do més imediatamente anterior ao da devolugéo.

12.5.1. Na eventualidade do IGPM restar negativo, a garantia sera devolvida em seu valor originario, nao
sofrendo qualquer desconto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PREVISAO DE RECURSO ORGAMENTARIO

13.1. Para a presente contratagdo ha& previsdo de recursos or¢amentarios que custeardo as despesas
decorrentes deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VINCULAGAO E LEGISLAGAO APLICAVEL

14.1. Os termos deste Contrato vinculam-se aos termos do Edital, seus Anexos e da Proposta Comercial
apresentada pela Contratada.

14.2. Aplica-se a este Contrato e principalmente aos casos omissos o disposto na Lei Federal n° 10.520/02, Lei
Federal n° 13.303/2016, Decretos Municipais n°® 14.218/03 e n° 14.602/04 e Regulamento de Licitagbes e
Contratos da EMDEC.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO CUMPRIMENTO DAS NORMAS ANTICORRUPGAOQ

15.1. As partes declaram conhecer as normas de prevengao a corrupgdo previstas na legislagdo brasileira,
dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992) e a Lei n® 12.846/2013 e seus regulamentos
(em conjunto, “Leis Anticorrupcdo”) e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus socios,
administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados e
pelas partes anuentes.

15.2. Cada uma das Partes declara que tem e mantera até o final da vigéncia deste Acordo um codigo de ética e
conduta préprio, cujas regras se obriga a cumprir fielmente.
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15.3. Sem prejuizo da obrigagdo de cumprimento das disposi¢des de seus respectivos codigos de ética e
conduta, ambos os Participes desde j& se obrigam a, no exercicio dos direitos e obrigagdes previstos neste
Acordo e no cumprimento de qualquer uma de suas disposicdes:

(1) ndo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer natureza a agentes
publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas, empresas e/ou
entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida, influenciar ato ou decis&o ou direcionar
negacios ilicitamente e

(ll) adotar as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das leis anticorrupgao,
com o objetivo de prevenir atos de corrupgao, fraude, praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus
sécios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por elas contratados.

15.4. A comprovada violagdo de qualquer das obrigacdes previstas nesta Clausula é causa para a rescisio
unilateral deste Acordo, sem prejuizo da cobranga da reparagéo de danos causados a parte inocente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018

16.1. E vedado as partes a utilizagao de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugéo
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

16.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial 0s
dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execucdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagoes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

16.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugéo contratual, por
inobservancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados.

16.4. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os
dados pessoais repassados pela CONTRATANTE.

16.5. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situa¢des acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecédo de Dados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOCUMENTOS INTEGRANTES

17.1. Integra o presente Contrato, o Anexo | — Termo de Referéncia e a Proposta Comercial apresentada pela
CONTRATADA, e vinculam-se ainda aos termos deste, para todos os efeitos legais, os termos e demais Anexos
do Edital.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

18.1. A CONTRATADA devera manter durante a execugdo do contrato, todas as condi¢ces de habilitagdo e
qualificagéo exigidas na licitagao.
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18.2. Sempre que a EMDEC exigir documentagdo comprobatéria dessas condigdes a CONTRATADA devera
atender.

18.3. A ndo manutengéo das condicdes de habilitacdo pelo contratado pode dar ensejo a resciséo contratual
conforme previsto na Clausula Décima Primeira.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

19.1. O presente contrato somente podera ser alterado por acordo entre as partes nos termos do artigo 81 da Lei
Federal n® 13.303/2016, vedando-se ajuste que resulte em violagio da obrigac&o de licitar.

CLAUSULA VIGESIMA - FORO

20.1. As partes elegem, desde ja, explicitamente, o Foro da Comarca de Campinas, Estado de S&o Paulo, para
dirimir quaisquer questdes que eventualmente venham a surgir por forga do presente Contrato.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes por seus representantes legais, assinam o presente
Contrato, feito em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé e juridico efeito.

Campinas,

EMDEC

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGOES
(Devera ser apresentada com os documentos de habilitagao)

PREGAO ELETRONICO n° 035/2021
PROTOCOLO n° SEIl. EMDEC.2021.00001996-59
TIPO MENOR PREGO GLOBAL

Declaro, sob as penas da lei e para o fim especifico de habilitacdo da empresa (nome ou raz&o social da
licitante) na presente licitaco, promovida para a prestacdo dos servigos especificados no Anexo | - Termo de
Referéncia do Edital respectivo, que a mesma:

a) Nao esta sob os efeitos de suspensdo temporaria do seu direito de licitar ou contratar com a EMDEC, nos
termos do artigo 87, inciso lll, da Lei n° 8.666/93 e artigo 83, inciso Ill da Lei 13.303/16.

b) Nao se encontra sob os efeitos de declaragéo de inidoneidade, para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV, da Lei n® 8.666/93, art. 7° da Lei
Federal n°10.520/02 e artigo 83, inciso Ill da Lei Federal n® 13.303/2016 ou a qualquer outro titulo, firmada em
quaisquer das esferas da Federacao.

¢) Atende integralmente as condigdes exigidas neste ato convocatério e que ndo existe qualquer fato impeditivo
a sua contratagdo com a EMDEC, nos termos previstos na legislagéo em vigor e no presente Edital.

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para tanto, firmo a presente.

Data: [ [
Assinatura;

Nome:

RG:

CPF:
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ANEXO V - FOLHA DE DADOS PARA ELABORAGAO DO CONTRATO

PREGAO n° 035/2021

PROTOCOLO n° SEI. EMDEC.2021.00001996-59
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

TIPO MENOR PREGO GLOBAL

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:
CEP: FONE: E-MAIL:
NOME DA PESSOA PARA CONTATOS:

TELEFONE: E-MAIL:

NOME COMPLETO DA PESSOA QUE ASSINARA O CONTRATO:
CARGO QUE A PESSOA OCUPA NA EMPRESA:

RG N°.:

CPF Ne.:

ENDERECO RESIDENCIAL:
E-MAIL INSTITUCIONAL:
E-MAIL PESSOAL:

NOME DO BANCO: NUMERO DA CONTA
AGENCIA: CIDADE:

Obs.: em caso de representagao por procurador, juntar o instrumento de mandato especifico para
assinatura do Contrato.

NOME COMPLETO DO GESTOR:

CPF N°.:

E-MAIL PROFISSIONAL:

E-MAIL PESSOAL:

Campinas,

(Carimbho e assinatura do responsavel pelas informagoes)

Observagao: Solicitamos a gentileza de preencher este formulario e entregé-lo juntamente com os demais
documentos de habilitagdo. Caso essa empresa seja vencedora, estes dados facilitardo a elaboragéo e
assinatura do Contrato referente a este procedimento licitatorio. A ndo apresentagdo dessa folha ndo implicara
na inabilitagdo da Proponente.
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

PREGAO n° 035/2021

PROTOCOLO n° SEI. EMDEC.2021.00001996-59

MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

TIPO MENOR PRECO GLOBAL

A empresa , com sede a , inscrita no CNPJ. sob o n°

neste ato representada por seu representante legal/procurador, que ao final subscreve, declara, sob as penas
da lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao exigidos neste Edital.

Campinas, de de

Assinatura:
Nome:

RG:

CPF:
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ANEXO VIl - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (MODELO REFERENCIAL)

(razdo social da empresa emitente do atestado), inscrita no CNPJ sob n° (CNPJ da empresa emitente do
atestado), com endereco na (enderego da empresa emitente), (cidade), (estado), atesta para fins de habilitagéo
em licitacdo que a empresa (razdo social da licitante), inscrita no CNPJ sob n°® (CNPJ da licitante), com enderego
na (endereco da empresa licitante), (cidade), (estado) fornece(u) para esta empresa os materiais abaixo
especificados / prestou para esta empresa o(s) servi¢o(s) abaixo especificado(s), através do contrato n° ,
no valor total de R$ , pelo periodo de meses(de__ /[ a__ [ [ )

Atestamos ainda que tal(is) servigo(s) esta(ao) sendo / foi(ram) executado(s) satisfatoriamente, ndo existindo,
em nossos registros, até a presente data, fatos que desabonem sua conduta e responsabilidade com as
obrigagdes assumidas.

de de

Local e Data
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ANEXO VIIl - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(se for o caso)

PREGAO n° 035/2021

PROTOCOLO n° SEI. EMDEC.2021.00001996-59
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

TIPO MENOR PREGO GLOBAL

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas no ato convocatério, que a
empresa , CNPJ n° é
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto nos incisos I e Il e §§ 1°e
2°, bem como n&o possui qualquer dos impedimentos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes introduzidas pela Lei Complementar 147 de 07
de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra.

Campinas, de de

Assinatura:
Nome:

RG:

CPF:
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ANEXO IX - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S.A
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): 12021
OBJETO: contratacio de empresa especializada na prestacdo de servigos de digitalizagdo de

documentos, custodia de documentos, fornecimento de tecnologia em Gestédo Eletronica de Documentos
(GED)/Gerenciador de Contetido Empresarial (ECM), médo de obra especializada em equipamentos para
gestao de informacades e do acervo documental da Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas
- EMDEC.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme
dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteragdo de enderego — residencial ou eletrdnico — ou telefones de contato deverd ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Campinas, de de

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS  PELA  HOMOLOGACAO DO CERTAME _ OU _ RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF.

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:
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ANEXO X - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A

CNPJ N°: 44.602.720/0001-00

CONTRATADA:

CNPJ N°:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): 12021

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA: 24 (VINTE E QUATRO) MESES

OBJETO: contratacio de empresa especializada na prestagcdo de servigos de digitalizagdo de
documentos, custodia de documentos, fornecimento de tecnologia em Gestao Eletronica de Documentos
(GED)/Gerenciador de Conteido Empresarial (ECM), médo de obra especializada em equipamentos para
gestao de informacdes e do acervo documental da Empresa Municipal de Desenvolvimento de Campinas
- EMDEC.

VALOR (RY):

Declaro(amos), na qualidade de responséavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que 0s
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e seréo
remetidos quando requisitados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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